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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente manual tem por objetivo estabelecer rotinas e procedimentos a
serem adotados na celebracdo de instrumentos de parceria pelas Unidades
Gestoras (UG), no ambito do Comando da Aeronautica.

A celebracido de parcerias pelos Orgdos da Administracdo Publica Federal
constitui um processo de descentralizacdo de atividades, que objetiva otimizar
a execucao de programas de trabalho aprovados na Lei Orcamentaria Anual.
Tais parcerias contemplam, em regra, as transferéncias voluntéarias, ou seja, o
repasse de recursos da Unido para o6rgaos estaduais, distritais e municipais,
bem como para entidades privadas sem fins lucrativos, e a descentralizacao de
créditos entre 6rgdos e entidades da administracéo publica federal, a fim de
executar acdes de interesse reciproco.

A decisdo pelo instrumento mais adequado a cada situacdo se inicia pela
identificacdo da natureza juridica do outro participe e do objeto a ser executado.

PARTICIPE PARTICIPE INSTRUMENTOS
COMAER Orgao/Entidade Publica TED
Federal
COMAER Orgao/Entidade Publica Convénio
Estadual, Distrital Ou
Municipal
COMAER Organizacao Da Sociedade | Termo de Parceria
Civil De Interesse Publico
(OSCIP)
COMAER Instituicdo Cientifica, Convénio para Pesquisa,
Tecnoldgica e de Inovacéo Desenvolvimento e
(ICT) Inovacgéao
COMAER Organizacéao Social (OS) Contrato de Gestao
COMAER Organizacao Da Sociedade | Termo de Colaboracao
Civil (OSC) Termo de Fomento
Acordo de Cooperacéo

Além dos instrumentos acima mencionados, existe a figura do “Acordo de
Cooperacao Técnica”, que € uma pratica recorrente entre 6rgaos federais,
utilizado para estabelecer acordos que nédo envolvam transferéncia de recursos
financeiros, e que ndo possuem ainda regulamentacédo especifica, mas que sédo
reconhecidos no Parecer n°
15/2013/CAMARAPERMANENTECONVENIOS/DEPCONSU/PGF/AGU.
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Além das legisla¢gBes pertinentes a cada instrumento especifico, as parcerias
devem ser embasadas, subsidiariamente e/ou no que couber, pela_Lei
Complementar n® 101,de 4 de maio de 2000, pela Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, pela Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, pela Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA) vigentes, pelo Decreto-
Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, pelo Decreto-Lei n° 857, de 11 de
setembro de 1969, pelo Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, pelas
Orientacfes Normativas da Advocacia Geral da Unido (AGU) e pelos Acordaos
emanados pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU).

Nos procedimentos operacionais relativos a celebracdo, a execugcdo e a
prestacdo de contas dos instrumentos, deverdo ser observados os Manuais
disponiveis na Plataforma Transferegov, bem como as orienta¢des emitidas na
Macrofungéo 020300, Se¢do 020307 - Transferéncias Voluntarias do Manual
Web SIAFI, nos demais Manuais anexos ao RADA-e, e subsidiariamente o
Manual Técnico do Orcamento (MTO) do exercicio.

O sitio da DIREF na intraer (www.diref.intraer) disponibiliza diversas
orientacdes e legislacbes sobre instrumentos de parceria, podendo ser
consultada na pagina inicial, no link Servigcos\ Contratos e Convénios\
SUCONV-2.

As UG do COMAER devem observar a obrigatoriedade de compor Processo
Administrativo de Gestdo (PAG), na forma de processo especifico para cada
instrumento pactuado. Os PAG deverao conter todos os documentos previstos
na legislacdo em vigor e receberdo um Numero Unico de Processo (NUP).

De acordo com a Orientacdo Normativa AGU n° 2, de 01 de abril de 2009, “Os
instrumentos dos contratos, convénios e demais ajustes, bem como os
respectivos aditivos, devem integrar um U(nico processo administrativo,
devidamente autuado em sequéncia cronolégica, numerado, rubricado,
contendo cada volume os respectivos termos de abertura e encerramento”.

Na descentralizagdo das atividades por meio de transferéncias voluntarias e
descentralizacdo de créditos devera ser observada a utilizacdo da correta
modalidade de aplicacdo do recurso orcamentario. As principais modalidades
de aplicacao, previstas no MTO, utilizadas nos instrumentos de parceria sdo as
listadas a sequir:

CODIGO | MODALIDADE DE DESCRICAO
APLICACAO
30 Transferéncias a Despesas orcamentarias realizadas
Estados e ao mediante transferéncia de recursos
Distrito Federal financeiros da Unido ou dos Municipios

aos Estados e ao Distrito Federal,
inclusive para suas entidades da
Administracdo Indireta.
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CODIGO | MODALIDADE DE DESCRICAO
APLICACAO
40 Transferéncias a Despesas orcamentarias realizadas
Municipios mediante transferéncia de recursos
financeiros da Unido ou dos Estados aos
Municipios, inclusive para suas entidades
da Administracao Indireta.
50 Transferéncias a Despesas orcamentarias realizadas
Instituicdes mediante transferéncia de recursos
Privadas sem Fins | financeiros a entidades sem fins lucrativos
Lucrativos gue ndo tenham vinculo com a
Administracdo Publica.

90 AplicacBes Diretas Aplicacao direta, pela Unidade
Orcamentaria, dos créditos a ela alocados
ou oriundos de descentralizacao de outras

entidades integrantes ou nao dos
Orcamentos Fiscal ou da Seguridade
Social, no ambito da mesma esfera de
governo.

O Dirigente Maximo da Unidade Gestora, signataria do instrumento de parceria,
devera designar, em boletim interno, o Gestor de Convénios, com atribui¢cdes
especificadas no Manual de Cargos e Funcdes da Aeronautica.

A DIREF podera solicitar, a qualquer tempo, informacdes e documentos
relacionados a designacédo e publicacdo, em boletim interno, do Gestor de
Convénios.

O Gestor de Convénios devera elaborar e manter atualizado o registro mensal
da situacdo dos instrumentos de parceria vigentes ou em processo de
prestacao de contas da sua UG, conforme Anexo A deste Manual.

O Gestor de Convénios devera apresentar o registro mensal da situacdo dos
instrumentos de parceria (Anexo A) ao Dirigente Maximo e submeté-lo a sua
assinatura.

O Gestor de Convénios devera elaborar e manter atualizada a Norma Padréo
de Acdo que definird as atividades e tarefas relacionadas a execugdo dos
instrumentos de parceria.

E de carater obrigatorio o cumprimento das orientacdes contidas neste manual.

As disposicoes deste Manual NAO se aplicam aos:
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Instrumentos cuja execucdo ndo envolva a transferéncia de recursos
financeiros entre os participes (natureza econdmica), qualquer que seja sua
denominagéo especifica.

Atos internacionais, qualquer que seja sua denominacao especifica.

Ajustes firmados com entidades privadas que possuam finalidade lucrativa,
gualquer que seja sua denominacao especifica.

Convénios de concesséao de estagio eventualmente celebrados entre uma UG
do COMAER e uma instituicdo de ensino, posto que tais instrumentos nao
tratam da transferéncia de recursos financeiros entre os participes, mas de um
processo educativo compreendido em atividades programadas para
educandos, regido pela Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, e demais
regulamentacdes. As UG do COMAER, interessadas em aceitar estagiarios,
deverdo consultar a ICA 40-8, que trata da Padronizacdo de Processos
Administrativos relativos a pessoal civil.

Acordos de mera concessao de descontos individuais a militares, usualmente
chamados de “convénios”.

Compete a Subdiretoria de Contratos e Convénios, subordinada a Diretoria de
Economia e Financas da Aeronautica (DIREF), por meio da Divisdo de
Convénios (SUCONV-2), a atualizacdo do conteudo do presente Manual.

DO TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA (TED)

DAS NOCOES GERAIS

O TED devera ser celebrado a fim de viabilizar as descentralizacdes de crédito
para:

Execucédo de programas, de projetos e de atividades de interesse reciproco, em
regime de colabora¢do muatua; ou

Execucéo de atividades especificas pela Unidade Descentralizada em beneficio
da Unidade Descentralizadora, ou seja, para atividades de interesse exclusivo
da Unidade Descentralizadora.

E dispenséavel a celebracdo de TED para descentralizacdo de créditos, entre
outras hipoteses previstas no 83° do artigo 3° do Decreto n° 10.426/2020:

De até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais), vedado o fracionamento
de descentralizacdes para a consecucao de um Unico objeto;

Para o ressarcimento de despesas.

DA REGULAMENTACAO

Decreto n°® 6.170, de 25 de julho de 2007 — Disp&e sobre as normas relativas

as transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de
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repasse. Aplicado aos TED celebrados anteriormente a publicacdo do Decreto
n°10.426, de 16 de julho de 2020;

Decreto n° 825, de 28 de maio de 1993 - Estabelece normas para a
Programacao e Execucdo Orcamentaria e Financeira dos Or¢camentos Fiscal e
da Seguridade Social. Aplicado aos TED celebrados anteriormente a
publicacdo do Decreto 10.426, de 16 de julho de 2020;

Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020 — Dispde sobre a descentralizacéo
de créditos entre oOrgdos e entidades da administracdo publica federal
integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido. Este
Decreto podera ser aplicado aos TED celebrados anteriormente a data de sua
publicacdo, por meio de termo aditivo, desde que haja beneficio da execucao
do objeto;

Portaria SEGES/ME n° 13.405, de 1° de dezembro de 2021, que estabelece a
obrigatoriedade de operacionalizacdo dos Termos de Execugéo
Descentralizada na Plataforma +Brasil celebrados a partir de 1° de janeiro de
2022; e

Decreton®11.271, de 5 de dezembro de 2022, que institui o Sistema de Gestéo
de Parcerias da Uniao - Sigpar.

DO PLANEJAMENTO

A definicdo do quantitativo de parcerias a serem celebradas devera observar a
adequacao da capacidade técnica atual das UG do COMAER para a analise de
propostas e, posteriormente, para o0 acompanhamento e a afericdo da
concretizacdo dos objetivos previstos nas avencas.

Para a execucdo de atividades em beneficio exclusivo da UG
Descentralizadora, podera ser realizado chamamento publico.

Do Planejamento Orcamentéario

A UG pretensa a descentralizar suas atividades por meio de TED deve incluir
em sua proposta orcamentaria esta previsao, de acordo com o MCA 170-1 —
PROPOSTA ORCAMENTARIA DO COMAER, elaborado pelo EMAER.

Na hipétese do TED contemplar a possibilidade de descentralizacdo da sua
execucgao por meio da celebragéo de ajustes com entidades privadas sem fins
lucrativos, organismos internacionais ou fundagbes de apoio, devera ser
observada a utilizacdo da correta modalidade de aplicacdo do recurso
orcamentario, conforme item 1.9 deste Manual.

E condic&o para a celebracéo de TED que a UG Descentralizadora expresse a
motivacdo para a execucdo dos créditos orcamentarios por outro 0rgao ou
entidade.

Do Plano de Trabalho




2.3.4.1

2.3.4.2

2.3.4.3

2344

2.3.4.5

2.3.4.6

2.3.4.7

2.4

241

24.2

2.4.3

24.4

2.4.5

Podera ser utilizado o modelo padréo de Plano de Trabalho disponibilizado pelo
Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos, na Plataforma
Transferegov. No entanto, o Plano de Trabalho devera contemplar também as
especificidades do objeto a ser executado.

O Plano de Trabalho devera conter, no minimo: a descricdo do objeto, a
justificativa, o cronograma fisico, o cronograma de desembolso, o plano de
aplicacao, a identificacdo das unidades descentralizadora e descentralizada, e
a identificacdo dos signatarios.

O cronograma fisico contera a descri¢cdo das metas e dos produtos pactuados,
as unidades de medida, a quantidade e os valores unitérios e totais.

O plano de aplicagdo devera ser consolidado até o nivel de elemento da
despesa.

O Plano de Trabalho sera previamente analisado, quanto a viabilidade, aos
custos, a adequacdo ao programa e a ag¢do orcamentaria e ao periodo de
vigéncia, pela UG ou setor técnico competente do COMAER, ou seja, aquele
gue possui conhecimento e/ou competéncia sobre o objeto do ajuste.

E condic&o para a celebracéo de TED a prévia aprovacéo do Plano de Trabalho
pela autoridade competente, signataria do instrumento. Nos instrumentos
celebrados a partir de 1° de janeiro de 2022, tal aprovacao dar-se-a durante os
registros na Plataforma Transferegov por meio do médulo Termo de Execucao
Descentralizada.

E permitido o pagamento de despesas relativas a custos indiretos necessarios
a consecucdao do objeto, tais como: aluguéis, manutencao e limpeza de imoveis,
fornecimento de energia elétrica e 4gua, servigcos de comunica¢do de dados e
de telefonia, taxa de administracdo, e consultoria técnica, contabil e juridica,
entre outros, até o limite de 20% (vinte por cento) do valor global pactuado,
mediante previsao expressa no Plano de Trabalho.

DA CELEBRACAO DO INSTRUMENTO

Podera ser utilizada a minuta padrdo do TED, disponibilizada na Plataforma
Transferegov. No entanto, o instrumento devera contemplar as especificidades
do objeto a ser executado.

A Unidade Descentralizadora deve emitir a certificagdo orcamentéria, indicando
a classificacdo funcional programatica a conta da qual ocorrera a despesa.

A Unidade Descentralizada deve apresentar a declaracdo de capacidade
técnica necessaria a execucao do objeto, e a declaracéo de compatibilidade de
custos dos itens que compdem o Plano de Trabalho.

O prazo de vigéncia do TED podera ser de, no maximo, 60 (sessenta) meses,
incluidas as prorrogacoes.

Excepcionalmente, a vigéncia do TED podera ser prorrogada por até 12 (doze)
meses, além dos 60 (sessenta) meses previstos, mediante justificativa da
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Unidade Descentralizada e aceite pela Unidade Descentralizadora, nas
hipoteses previstas no artigo 10 do Decreto n° 10.426/2020.

Sao clausulas necessarias do TED:

0 objeto e seus elementos caracteristicos, em consonancia com o Plano de
Trabalho aprovado e assinado, que integrara o termo celebrado;

as obrigacdes dos participes, contemplando as competéncias estabelecidas
pelos artigos 6° e 7° do Decreto n® 10.426/2020, bem como outras obrigacdes
decorrentes das especificidades do objeto do TED;

a vigéncia, fixada de acordo com o prazo previsto para a consecucédo do objeto
e em funcdo das metas estabelecidas. O prazo para a avaliacdo de resultados
ndo esta compreendido na vigéncia do instrumento.

os valores, em moeda corrente nacional, e a classificacdo funcional
programatica.

a destinacdo e a titularidade, quando for o caso, dos bens adquiridos,
produzidos ou construidos em decorréncia da descentralizacdo de créditos e
dos bens remanescentes quando da conclusdo ou extingdo do ajuste,
observada a legislacéo pertinente; e

as hipoteses de denudncia e resciséo.

Da Competéncia para Assinatura

A competéncia originaria para a assinatura de TED é do Comandante da
Aeronautica, observado o Parecer Juridico n° 00088/2021/CONJUR-
MD/CGU/AGU, de 09 de fevereiro de 2021.

A assinatura de TED podera ser delegada, por meio de ato especifico do
Comandante da Aerondutica, a qualquer oficial general, bem como a militar ou
civil que ocupe cargo privativo de oficial general.

Na celebracdo de TED que utilize os modelos padronizados disponiveis na
Plataforma Transferegov - minuta padrdao de TED, Plano de Trabalho e
Relatério de Cumprimento de Objeto - fica facultada a dispensa de analise
juridica.

E recomendavel que a minuta do instrumento seja submetida & andlise juridica,
caso julgue-se que as especificidades do objeto a ser executado tornem-na
necessaria.

Antes da celebracdo do instrumento e da andlise juridica, a Unidade Gestora
podera encaminhar a minuta do TED a DIREF/SUCONYV para fins de analise e
pronunciamento acerca da conformidade técnica do instrumento com a
legislacéo vigente. Para tanto, deverdo ser encaminhados a DIREF/SUCONV
a minuta, com o respectivo Plano de Trabalho e outros documentos necessarios
ao entendimento e a contextualiza¢éo do instrumento a ser celebrado.



2.4.10 Do preenchimento da minuta padrdo do Termo de Execucdo Descentralizada e
de seu Plano de Trabalho

2.4.10.1 No caso da UG signataria do COMAER figurar como Unidade
Descentralizadora (Repassadora de recursos) e a UG signatéaria parceira do
COMAER como Unidade Descentralizada (Recebedora dos recursos em
determinado programa), caracterizando o ajuste como um TED de DESPESA,
no instrumento fisico os campos especificos da Minuta Padrao listados abaixo
devem ser preenchidos da seguinte forma:

2.4.10.1.1 Referentes aos dados cadastrais da Unidade Descentralizadora:

2.4.10.1.1.1 Campo “a) Unidade Descentralizadora e Responsavel”, item “Nome do 6rgao
ou entidade descentralizador(a):”: Preencher com o nome da UG signataria do
COMAER que assinara o instrumento fisico;

2.4.10.1.1.2 Campo “a) Unidade Descentralizadora e Responsavel’, item “Nome da
Secretaria/ Departamento/ Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execucgao do objeto do TED:”: Preencher com o nome da UG signataria do
COMAER que assinara o instrumento fisico ou UG escolhida pela signataria
gue ird acompanhar a execucao do TED;

2.4.10.1.1.3 Campo “b) UG SIAFI”, item “Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que
descentralizara o Crédito:”: Preencher com o Nome da DIREF e o seu CODIGO
especifico do SIAFI (UG 120002), que serd a responsavel por realizar o
destaque dos recursos para a UG Recebedora;

2.4.10.1.2 Referentes aos dados cadastrais da Unidade Descentralizada:

2.4.10.1.2.1 Campo “a) Unidade Descentralizada e Responsavel”, item “Nome do érgao
ou entidade descentralizada:”: Preencher com o nome da UG signataria
recebedora dos recursos que assinara o instrumento fisico;

2.4.10.1.2.2 Campo “b) UG SIAFI”, item “Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que
recebera o crédito:”: Preencher com o Nome e Cdédigo da UG Executora no
SIAFI que recebera os recursos orcamentarios/financeiros; e

2.4.10.1.2.3 Campo “b) UG SIAFI”, item “Numero e Nome da Unidade Gestora - UG
responsavel pela Execucao do objeto do TED”: Preencher com a informacéao
fornecida pela UG signataria parceira do COMAER.

2.4.10.2 No caso da UG signataria parceira do COMAER figurar como Unidade
Descentralizadora (Repassadora de recursos) e a UG signataria do COMAER
como Unidade Descentralizada (Recebedora dos recursos em determinado
programa), caracterizando o ajuste como um TED de RECEITA, a UG parceira
do COMAER devera ser orientada a completar os campos especificos da
Minuta Padréo, listados abaixo, da seguinte forma:

2.4.10.2.1 Referentes aos Dados Cadastrais da Unidade Descentralizadora: as
informacdes a serem preenchidas sdo de responsabilidade da UG signataria
parceira do COMAER;



2.4.10.2.2 Referentes aos Dados Cadastrais da Unidade Descentralizada:

2.4.10.2.2.1 Campo “a) Unidade Descentralizada e Responsavel”, item “Nome do 6rgao

ou entidade descentralizada:”: Preencher com o nome da UG signataria do
COMAER que assinara o instrumento fisico;

2.4.10.2.2.2 Campo “a) Unidade Descentralizada e Responsavel”’, item “Nome da

Secretaria/ Departamento/ Unidade Responsavel pela execucdo do objeto do
TED:”: Preencher com o0 nome da UG Executora responsavel pela execugao do
objeto do TED;

2.4.10.2.2.3 Campo “b) UG SIAFI”, item “Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que
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recebera o crédito:”: Preencher com o Nome da DIREF e o seu CODIGO
especifico do SIAFI (UG 120002); e

Os demais campos devem ser preenchidos de acordo com os manuais, tutoriais
e orientagdes disponibilizadas pelo Orgédo Central do Sistema de Gestéo de
Parcerias da Uniao — Sigpar.

DO REGISTRO NO SISTEMA GOVERNAMENTAL

Os TED celebrados antes de 1° de janeiro de 2022 foram registrados e seréo
executados, em sua totalidade, por meio do SIAFI, conforme procedimentos
previstos na Macrofung¢éo 020300, Secdo 020307 - Transferéncias Voluntarias
do Manual Web SIAFI.

Os TED celebrados apés 1° de janeiro de 2022 serdo registrados e
operacionalizados por meio do Modulo TED da Plataforma Transferegov,
conforme procedimentos previstos nos manuais e tutoriais disponibilizados a
respeito do referido modulo (https://www.gov.br/transferegov/pt-br/termo-de-
execucao-descentralizada-ted/modelos-e-minutas-padrao/modelos-e-minuta-
padrao-de-termo-de-execucao-descentralizada).

Do Cadastro e da Operacionalizacdo no SIAFI

Compete a Unidade Descentralizadora, diretamente ou por meio de sua UG
Apoiadora, a inclusdo do TED no SIAFI.

O registro do TED no SIAFI é realizado por meio da inclusdo da pré-
transferéncia, pela transacdo ATUPRETRAN, na qual devem ser inseridos
todos os dados solicitados, conforme disposto na Macrofuncédo 020300, Secao
020307 - Transferéncias Voluntérias do Manual Web SIAFI.

Apés o0 cadastramento da pré-transferéncia, o seu extrato poderad ser
consultado ou extraido do SIAFI, pelo Gestor de Convénios, por meio da
transacgao “IMPEXTRATO”.

Do Cadastro de Usuario na Plataforma Transferegov

O cadastro de usuarios das UG do COMAER no Modulo TED da Plataforma
Transferegov sera centralizado na Divisdo de Convénios (SUCONV-2) da
Subdiretoria de Contratos e Convénios (SUCONV) da DIREF,
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https://www.gov.br/transferegov/pt-br/termo-de-execucao-descentralizada-ted/modelos-e-minutas-padrao/modelos-e-minuta-padrao-de-termo-de-execucao-descentralizada
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2.55.1.2

A UG pretensa a celebrar o instrumento devera fazer a indicagdo de cadastro
dos usuérios por meio do preenchimento do formulério de inclusdo/exclusao, e
seu encaminhamento a DIREF/SUCONYV por meio do Servi¢co de Atendimento
ao Usuario (SAU), disponivel no Portal de Servicos de Tl da DTI
(http://wwwe.sti.intraer/).

O formulario de inclusao/ excluséo de acesso esta disponivel no Anexo C deste
Manual e no sitio da DIREF no seguinte endereco: "Servicos >Contratos e
Convénios >SUCONV-2 >Formulario para Cadastro, devendo ser assinado
pelo operador designado, pelo Chefe Imediato, pelo Gestor de Convénios da
UG e pelo Dirigente Maximo da Unidade.

O operador designado devera encaminhar o Formulario para Cadastro (Anexo
C) preenchido e assinado a DIREF/SUCONV-2, no Objeto “Cadastro de
Usuério TransfereGov/Portal FAB-TED”, visando o0 acesso ao sistema.

Os Dirigentes Maximos deverdo, por meio de seus Agentes da Administracao
designados, manter controle efetivo dos usuarios cadastrados com o objetivo
de garantir que somente os usuarios vinculados a UG permanecam autorizados
a utilizarem o sistema.

A permanéncia dos usuarios no Médulo TED na Plataforma Transferegov é de
responsabilidade do Dirigente Maximo da Unidade que autorizou / solicitou a
incluséo, o qual devera ser assessorado pelo Agente designado para excluir os
usuarios néo autorizados a continuarem acessando o Sistema.

Observacao: a fim de manter a base de dados da Plataforma Transferegov
(M6dulo TED) atualizada, é importante que a UG estabeleca controles
administrativos em decorréncia de desligamento da Organizacdo ou
desvinculacdo do COMAER, estabelecendo, por exemplo, a informacéao da
solicitacdo de exclusdo do cadastro de acesso ao sistema como condi¢ao
necessaria para assinatura da ficha de desimpedimento do militar.

A exclusdo do acesso podera ser solicitada a qualquer momento pela chefia
imediata do usuério, utilizando o mesmo formulario mencionado no item 2.5.4.3.

Observacao: Dispensa-se a assinatura do operador, na situacdo prevista no
caput deste item, na impossibilidade do usuério assinar o formulario previsto.

O responsavel por revogar o acesso do usuario, cadastrador parcial lotado na
DIREF, comunicara a Unidade solicitante a efetivacdo da modificacdo no
sistema.

Do cadastro do Programa pela Unidade Descentralizadora (Signataria)

Uma vez cadastrada, a Unidade Descentralizadora (Signataria) devera realizar
o cadastro do Programa no Modulo TED da Plataforma Transferegov, inserindo
ou selecionando as informagdes necessarias nos campos de registro.

No caso da UG signataria do COMAER figurar como Unidade
Descentralizadora (Repassadora de recursos) e a UG signataria parceira do
COMAER como Unidade Descentralizada (Recebedora dos recursos em



determinado programa), caracterizando o ajuste como um TED de DESPESA,
apods acessar o sistema, clicar em “Adicionar’ para comegar o cadastro de um
programa. Um formulario referente aos dados basicos do Programa sera
exibido e devera ser preenchido os seguintes campos:

2.5.5.1.2.1 Campo “Ano”: preencher com o0 ano do programa para o qual o objeto sera
executado;

2.5.5.1.2.2 Campo “Nome do Programa”. preencher com o objeto resumido do
instrumento;

2.55.1.2.3 Campo “Unidade Descentralizadora (Repassador)”: selecionar a UG
signatéaria do COMAER que assinou o instrumento fisico. A selecdo dessa UG
signataria poderéa ser feita de trés formas: a) rolando o browser e clicando o
nome da signatéria; b) escrevendo a abreviatura da UG signataria; ou c)
escrevendo o codigo SIORG da UG signataria;

2.5.5.1.2.4 Campo “Unidade Gestora Descentralizadora”: preencher com o CODIGO da
DIREF (UG 120002), do qual se fard o destaque dos recursos;

2.5.5.1.2.5 Campo “Unidade Responsavel pelo Acompanhamento”. selecione a UG
signataria do COMAER que assinou o instrumento fisico ou UG escolhida pela
signataria que irh acompanhar a execucao do TED;

2.5.5.1.2.6 Campo “Unidade Gestora Acompanhamento”: preencher com o CODIGO
da “Unidade Responsavel pelo Acompanhamento”, do COMAER, da execugao
do objeto;

2.5.5.1.2.7 Campo “Nome Institucional do Programa”. preencher com o nome do
programa de governo correspondente a atividade a ser descentralizada;

2.5.5.1.2.8 Campo “Objetivo”: preencher com o que se pretende alcangar ao final da
execucao do objeto;

2.55.1.2.9 Campo “Descrigcao”. preencher com a caracterizacdo do que se pretende
alcancar e justificativa para a execucdo das atividades de forma
descentralizada;

2.5.5.1.2.10 A UG signataria do COMAER dever4, ainda, indicar:

2.5.5.1.2.10.1 0S grupos de investimentos que serdo executados no TED (obra,
servigo, equipamento);

2.5.5.1.2.10.2 se autoriza ou ndo a subdescentralizagcdo de parte dos recursos a
outro 6rgao federal;

2.5.5.1.2.10.3 se autoriza a realizacdo de despesas com custos indiretos
necessarios a consecucao do objeto do TED;

2.5.5.1.2.10.4 se autoriza a execucao do TED de forma descentralizada, ou seja, por
meio de convénios, termos de parceria, ou outros instrumentos congéneres; e



2.5.5.1.2.10.5 as acdes orcamentérias que serdo executadas no TED.

2.5.5.1.2.11 A UG signataria do COMAER poder4, ainda, incluir arquivos em anexo que
julgar pertinentes;

2.5.5.1.2.12 Apods preencher todo o formulario, clicar em “Salvar”. A mensagem
‘Programa salvo com sucesso” sera exibida juntamente com a aba
“‘Beneficiarios”, a qual devera ser acessada com um clique. O 6rgao
descentralizador podera cadastrar um chamamento publico, definindo o periodo
em que recebera os Planos de Acdo OU podera indicar um (0s) beneficiario
(os) especifico (s) para executar (em) o TED;

2.5.5.1.2.13 No caso de ser selecionado a opcao “Beneficiarios Especificos”, defina o
periodo de recebimento do plano de acdo, clique no Campo “Beneficiarios
Especificos” que sera exibido e preencha os campos que serdo exibidos;

2.5.5.1.2.14 Na aba “Beneficiarios Especificos”, Campo “Tipo do Beneficiario”, selecionar
a opcao “SIORG” para iniciar a inclusdao do beneficiario; que sera a UG
signataria parceira do COMAER e responsavel pelo preenchimento do Plano
de Acao;

2.5.5.1.2.15 Apos incluir o (s) beneficiario (s), clique em disponibilizar, assim esse
programa se tornara publico e o (s) beneficiario (s) podera (do) apresentar seu
(s) plano(s) de acéo; e

2.5.5.1.2.16 A partir do instante que o programa estiver disponibilizado, a entidade
descentralizada podera realizar o cadastro do plano de acéao.

2.5.5.1.3 No caso da UG parceira do COMAER (signataria) figurar como Unidade
Descentralizadora (Repassadora de recursos) e a UG signataria do COMAER
como Unidade Descentralizada (Recebedora dos recursos em determinado
programa), caracterizando o ajuste como um TED de RECEITA, a UG parceira,
apos acessar 0 sistema e preencher o formulario previsto, na aba
“Beneficiarios”, referente aos dados basicos do Programa, devera ser orientada
a completar os campos especificos listados abaixo da seguinte forma:

2.5.5.1.3.1 Campo “Tipo do Beneficiario”: selecionar a opcao “SIORG” para iniciar a
inclusdo do beneficiario, que sera a UG signataria do COMAER que assinou o
instrumento fisico e sera a responsavel pelo preenchimento do Plano de Acéo;

2.5.5.1.3.2 Campo “Nome”. sera incluido automaticamente pelo sistema apds o
preenchimento do Campo “Tipo do Beneficiario”; e

2.5.5.1.3.3 Campo “Valor”: informar o valor que devera ser descentralizado para a UG
beneficiaria do COMAER.

2.5.5.2 Do cadastro do Plano de Acéo pela UG Descentralizada

2.5.5.2.1 Uma vez cadastrado o Programa, a Unidade Descentralizada (Signataria)
devera realizar o cadastro do Plano de Acdo no Mddulo TED da Plataforma
Transferegov, inserindo ou selecionando as informagfes necessarias nos
campos de registro.



25522 No caso da UG signataria do COMAER figurar como Unidade
Descentralizadora (Repassadora de recursos) e a UG signataria parceira do
COMAER como Unidade Descentralizada (Recebedora dos recursos em
determinado programa), caracterizando o ajuste como um TED de DESPESA,
a UG signataria parceira do COMAER DEVERA SER ORIENTADA a realizar o
Cadastro do Plano de Ac¢ado, na Aba “Dados Basicos”, com os seguintes
registros:

2.5.5.2.2.1 Campo “Unidade Descentralizada (Recebedor)”: inserir ou selecionar o
nome da UG signataria parceira do COMAER que assinou o instrumento;

2.5.5.2.2.2 Campo “Unidade Gestora Descentralizada”: preencher com o CODIGO da
UG Executora no SIAFI da Unidade que receberé os recursos orgamentarios/
financeiros;

2.5.5.2.2.3 Campo “Unidade Descentralizadora (Repassador)”: selecionar a UG
signataria do COMAER que assinou o instrumento fisico;

2.5.5.2.2.4 Campo “Unidade Gestora Descentralizadora”: preencher com o CODIGO da
DIREF no SIAFI (UG 120002), UG do COMAER que far4 o destaque dos
recursos a Unidade parceira do COMAER; e

2.5.5.2.2.5 Campo “Unidade Responsavel pela Execucao”: Informacgao de competéncia
da UG signataria.

2.5.5.2.2.5.1 Observacao: Nesse campo, o Modulo TED s6 permite a inclusdo de apenas
uma Unidade Gestora Executora a qual foi informada no instrumento fisico
assinado.

2.5.5.2.3 No caso da UG parceira do COMAER (signataria) figurar como Unidade
Descentralizadora (Repassadora de recursos) e a UG signataria do COMAER
indicada como Unidade Descentralizada (Recebedora dos recursos em
determinado programa), caracterizando o ajuste como um TED de RECEITA,
essa UG do COMAER devera proceder ao cadastro do Plano de Acéo,
indicando:

2.5.5.2.3.1 Campo “Unidade Descentralizada (Recebedor)”: inserir ou selecionar o
nome da UG signataria do COMAER que assinou o instrumento fisico;

2.5.5.2.3.2 Campo “Unidade Gestora Descentralizada”: preencher com o CODIGO
SIAFI da DIREF, ou seja, UG 120002, que recebera os recursos orcamentarios/
financeiros;

2.5.5.2.3.3 Campo “Unidade Descentralizadora (Repassador)”: selecionar a UG
signatéaria parceira do COMAER que assinou o instrumento fisico;

2.5.5.2.3.4 Campo “Unidade Gestora Descentralizadora”. preencher com o CODIGO
SIAFI da UG parceira do COMAER que fara o destaque dos recursos a DIREF;

2.5.5.2.3.5 Campo “Unidade Responsavel pela Execucao”: selecionar a UG Executora
responsavel pela execucao do objeto do TED



2.5.5.2.3.6 Campo “Unidade Gestora Execucgdo”: informar o cddigo SIAFI da UG
executora responsavel pela execucao do objeto do TED;

2.5.5.2.3.7 Valor de Beneficiario Especifico: valor total a ser repassado no TED;

2.5.5.2.3.8 Inicio e Fim da Vigéncia: tempo esperado e suficiente para a execucéo do
objeto do TED;

2.5.5.2.3.9 Objeto: definicdo completa do objeto do instrumento; e
2.5.5.2.3.10 Justificativa/Motivacéo: justificativa para a proposi¢cao do plano de acéao.

2.5.5.2.4 A Unidade Descentralizada devera indicar a forma de execucao dos créditos
orcamentarios (direta, contratacao de particulares, descentralizada).

2.5.5.2.5 A Unidade Descentralizada podera, ainda, incluir arquivos em anexo que julgar
pertinentes.

2.5.5.2.6 Em seguida, a Unidade Descentralizada devera inserir, na aba “Plano de
Trabalho:

2.5.5.2.6.1 As informacdes especificas sobre cada meta e etapa a ser executada para
a concluséo do objeto;

2.5.5.2.6.2 O plano de aplicacdo consolidado, com o detalhamento por natureza de
despesa; e

2.5.5.2.6.3 O cronograma de desembolso.
2.5.6 Da aprovacédo do Plano de Acéo pela UG Descentralizadora

2.5.6.1 A UG Descentralizadora devera acessar o Plano de Acéo cadastrado pela UG
Descentralizada, a fim de analisa-lo, observando a relacdo das metas e etapas
propostas com o cronograma e a aplicagao dos recursos.

2.5.6.2 Apés a verificacdo de todos os itens do Plano de Acéo, o analista devera
registrar o resultado da analise, seja ele a aprovacgao do plano ou a solicitacao
de complementagéo.

2.5.6.3 Caso o resultado da andlise tenha sido a solicitacdo de complementacao, o
Plano de Acdo serd enviado automaticamente a UG Descentralizada e
permanecera com a situagéo “em complementagao”.

2.5.6.4 Uma vez aprovado o Plano de Acao, o sistema ird gerar o Termo de Execucéo
Descentralizada, sendo possivel adicionar informac6es complementares.

2.5.6.5 Apods arevisao do texto e concordancia com os itens, a UG Descentralizadora
devera enviar, pelo sistema, o TED para assinatura da UG Descentralizada.

2.5.6.6 Apdés o envio do texto pela UG Descentralizadora no sistema, a UG
Descentralizada devera conferir os dados e assinar o respectivo termo de
execucao.



2.5.6.7

2.5.6.7.1

2.5.6.7.2
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2.6.2.3
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2.6.2.5

2.6.3

2.7

2.7.1

2.7.1.1

2.7.1.2

No caso da UG signataria do COMAER figurar como Unidade
Descentralizadora (Repassadora de recursos) e a UG signataria parceira do
COMAER como Unidade Descentralizada (Recebedora dos recursos em
determinado programa), caracterizando o ajuste como um TED de DESPESA,
antes do registro da assinatura do instrumento no sistema, a UG signataria do
COMAER devera fazer contato direto com a DIREF/SUCONV-2 para realizar
procedimentos de vinculacao inerentes ao Modulo TED.

Observacao 1: O registro da assinatura do TED, em vista das regras de negocio
do sistema, deve ser realizado pelo mesmo operador que inseriu o Programa e
analisou o Plano de Acgéao; e

Observacdo 2: Esse usuario do Moédulo TED deverd possuir o perfil de
GESTOR REPASSADOR e, ainda, ser operador no SIAFI com o perfil de
EXECUTOR.

DA PUBLICIDADE

ApoOs a celebracdo, a UG devera publicar o extrato do TED no sitio eletrdnico
oficial do COMAER (Portal da FAB) na rede mundial de computadores
(internet), no prazo de 20 (vinte) dias contados da data da assinatura.

A UG devera disponibilizar, na integra, os seguintes documentos no sitio
eletrénico oficial do COMAER (Portal da FAB), no prazo de 20 (vinte) dias
contados da data da assinatura:

o TED assinado, com o respectivo Plano de Trabalho;

eventuais Termos Aditivos ou Apostilamentos;

parecer juridico, se houver;

publicacdo da designacao do fiscal ou da comisséo fiscalizadora do TED; e

qguaisquer outros documentos necessarios ao entendimento e a
contextualizacdo do instrumento celebrado.

As orientacfes para publicacdo no sitio eletronico oficial do COMAER estao
contidas no Guia de Publicacdo de Matérias no Portal da FAB (Anexo B deste
Manual).

DA EXECUCAO DO INSTRUMENTO

A forma de execugdo dos créditos or¢camentarios descentralizados sera
expressamente prevista no TED e observarda as caracteristicas da acao
orcamentaria constantes do cadastro de acdes, disponivel no Sistema
Integrado de Planejamento e Or¢camento - SIOP, e podera ser:

direta, por meio da utilizacéo da forca de trabalho da Unidade Descentralizada;

por meio de contratacdo de particulares, observadas as normas para licitagcoes
e contratos da administracao publica; ou
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2.7.2.1
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2.7.3

2.7.3.1
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2.7.3.1.2

2.7.3.1.3

2.7.3.2

descentralizada, por meio da celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou
outros instrumentos congéneres, com entes federativos, entidades privadas
sem fins lucrativos, organismos internacionais ou fundacdes de apoio, mediante
previsao expressa no TED.

subdescentralizada para outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
federal, hipotese em que a Unidade responsavel pela execucéo observara as
regras estabelecidas no TED.

Da Descentralizacdo e da Execucdo Orcamentaria no SIAFI

A descentralizacdo orgamentéaria ocorrera por meio de Nota de Movimentag&o
de Crédito - NC, a qual estara vinculada, obrigatoriamente, ao cddigo
alfanumérico de 6 (seis) digitos provenientes do cadastro do instrumento no
SIAFI.

Com o repasse dos recursos financeiros, os saldos constantes da conta de
controle “A RECEBER” passardo automaticamente para a conta “A
COMPROVAR” no SIAFI.

Da Descentralizacdo e da Execucdo Orcamentaria na Plataforma Transferegov

A descentralizacdo dos créditos aos 6rgdos externos, nos TED de despesa,
sera realizada seguindo os procedimentos estabelecidos pela Divisdo de
Créditos (SUFIN-2) da Subdiretoria de Administracdo Financeira (SUFIN) da
DIREF, por solicitacdo da UG signataria do TED.

ApOs a assinatura do TED no sistema, a UG Signataria do COMAER devera
realizar os procedimentos constantes do item 17.4.18 do Moddulo 17 —
EXECUCAO DO PLANO DE ACAO do Manual de Execucdo Orcamentaria,
Financeira e Patrimonial (Manual “G” do RADA-e) para que a DIREF/SUFIN
faca a descentralizacdo dos recursos mediante emissao da NC e da PF;

O preenchimento da(s) Nota(s) de Crédito (NC) e da(s) Programacao (0es)
Financeira(s) (PF) na Aba “Dados Orgcamentarios”, na etapa do Cadastro do
Plano de Acdo do Médulo TED na Plataforma Transferegov, para os TED de
Despesa, serd realizado exclusivamente pela DIREF/SUFIN, conforme
normatizacdo constante no item 17.4.18 do Mddulo 17 — EXECUCAO DO
PLANO DE ACAO do Manual de Execucdo Orcamentaria, Financeira e
Patrimonial (Manual “G” do RADA-e); e

A UG Signataria do COMAER devera solicitar a descentralizagdo do crédito
para a DIREF/SUFIN-2, via Sistema SISCODEC, informando o numero do
registro SIAFI do respectivo TED em campo especifico.

A descentralizacéo dos créditos recebidos pelo COMAER, nos TED de receita,
sera realizada seguindo os procedimentos estabelecidos pela Divisdo de
Créditos (SUFIN-2) da Subdiretoria de Administracdo Financeira (SUFIN) da
DIREF, por solicitacdo da UG signataria do TED, conforme normatizacéo
constante no item 17.4.18 do Médulo 17 — EXECUCAO DO PLANO DE ACAO
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2.7.4.8

2.7.4.9

2.7.4.10

do Manual de Execucdo Orcamentaria, Financeira e Patrimonial (Manual “G” do

RADA-e).

Em ambos os casos, a SUFIN-2 realizara a movimentacéao de créditos conforme
procedimentos adequados ao Modulo TED da Plataforma Transferegov.

Do Monitoramento e da Fiscalizacdo da Execucao

No prazo de 20 (vinte) dias, contados da data da celebracdo do TED, o Dirigente
Maximo da Unidade signataria devera designar fiscais titulares e suplentes, ou
Comisséo Fiscalizadora, para o monitoramento e a avaliacdo da execucao do
objeto pactuado no instrumento.

A designacgéao dos fiscais e suplentes ou da Comisséo Fiscalizadora do TED
devera ser publicada em boletim interno e no sitio eletrénico oficial do COMAER
(Portal da FAB) na rede mundial de computadores (internet).

E atribuicdo do fiscal, ou da Comissdo Fiscalizadora, interagir com o outro
participe do instrumento, quando necessario, para dirimir questionamentos ou
solicitar informagdes quanto ao cumprimento das metas do Plano de Trabalho.

O fiscal, ou a Comissao Fiscalizadora, devera manter um controle completo e
organizado da documentacédo pertinente ao TED, que servira de fonte para a
apresentacao ou a avaliacdo dos resultados do instrumento.

O monitoramento e a fiscalizacdo devem se ater ao fiel cumprimento das metas
e dos prazos estabelecidos no Plano de Trabalho, e zelar pelo correto
lancamento dos registros de execuc¢éo e comprovacao do instrumento no SIAFI.

O monitoramento da execucdo pela Unidade Descentralizadora podera ser
realizado por meio de solicitagdo de relatérios parciais de execucao, utilizacao
de apoio técnico de outras Unidades, e/ou celebracdo de parcerias com outros
orgaos ou entidades publicas ou com entidades privadas sem fins lucrativos.

Sempre que a execugdo do instrumento ocorrer no SIAFI, ainda que a UG
signataria do COMAER seja UG Apoiada, o fiscal ou a Comisséao Fiscalizadora
devera ser provido de acesso ao SIAFI com perfil de consulta, para fins de
monitoramento e fiscalizacdo da execucao do instrumento.

E atribuicdo do fiscal ou da Comissdo Fiscalizadora interagir com a UG
Apoiadora, quando for o caso, nos procedimentos que acarretem execucgao
contabil no SIAFI.

E atribuicdo do fiscal ou da Comisséo Fiscalizadora acompanhar o correto e
tempestivo lancamento dos registros de execucdo e comprovacao do
instrumento no SIAFI ou na Plataforma Transferegov.

No caso de execugédo do instrumento no SIAFI, o0 monitoramento da execugao
do TED devera ser realizado por meio do acompanhamento das contas de
controle na transacdo “CONTRANSF” do SIAFI, conforme disposto na
Macrofuncédo 020300, Sec¢do 020307 - Transferéncias Voluntarias do Manual
Web SIAFI.
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2.7.5.5

2.7.5.6

2.7.6

2.76.1

2.7.6.2

2.7.6.3

2.8

2.8.1

O Fiscal, ou Comissdo Fiscalizadora, devera prestar informacfes sobre o
instrumento sob sua responsabilidade ao Gestor de Convénios, conforme
procedimentos estabelecidos pela UG.

Na hipotese de verificacdo de indicios de irregularidades durante a execucao
do TED, a Unidade Descentralizadora devera suspender as descentralizacdes
e seguir os procedimentos previstos no artigo 19 do Decreto n® 10.426/2020.

Da Alteracdo do Instrumento

E vedada a alterac&o do objeto pactuado.

As alteracbes no TED deverdo ser aprovadas pelas Unidades
Descentralizadora e Descentralizada, observada a tempestividade, de forma
gue nao haja prejuizo a execucao do objeto.

As alteragbes no Plano de Trabalho que ndo impliquem alteracdes do valor
global e da vigéncia do TED poderao ser realizadas por meio de apostila ao
termo original, sem necessidade de celebragédo de Termo Aditivo.

As alteracdes no TED que impliguem mudanca no seu valor global e/ou na sua
vigéncia deverdo ser realizadas por meio de Termo Aditivo, o qual devera ser
registrado no SIAFI, caso sua execucao ocorra nesse sistema, por meio da
transacao “INCADITIVO”.

Os Termos Aditivos e o0s Apostilamentos formalizados deverdo ser
disponibilizados, na integra, nos sitios eletronicos oficiais da Unidade
Descentralizadora e da Unidade Descentralizada, no prazo de 20 (vinte) dias
contados da data da celebracéo.

A Unidade Descentralizadora devera publicar o extrato do Termo Aditivo
eventualmente celebrado, no prazo de 20 (vinte) dias contados da data da sua
formalizacdo, no seu sitio eletrdnico oficial.

Da Denuncia e da Rescisao

O TED podera ser denunciado a qualquer tempo, hipétese em que os participes
ficardo responsaveis somente pelas obrigacbes pactuadas e auferirdo as
vantagens do periodo em que participaram voluntariamente do TED.

O TED podera ser rescindido pelos motivos previstos no artigo 21 do Decreto
n° 10.426/2020.

Nas hipéteses de denuncia ou rescisdo do TED, os créditos orgamentarios e 0s
recursos financeiros transferidos e ndo executados no objeto deverdo ser
devolvidos no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de publicacdo do
evento.

DA AVALIACAO DE RESULTADOS

Da Andalise dos Resultados




2.8.1.1

2.8.1.2

2.8.1.3

28.1.4

2.8.1.5

2.8.1.6

2.8.1.7

2.8.1.8

2.8.1.9

2.8.1.10

2.8.1.11

2.8.1.12

A avaliagdo dos resultados do TED seré& procedida por meio da apresentagéo
do Relatério de Cumprimento do Objeto, sendo possivel a utilizagdo do modelo
padrao disponibilizado pelo Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos
Publicos, na Plataforma Transferegov.

A Unidade Descentralizada devera apresentar o Relatorio de Cumprimento do
Objeto a Unidade Descentralizadora, no prazo de 120 (cento e vinte) dias a
contar da data do encerramento da vigéncia ou da conclusédo da execucao do
objeto, o que ocorrer primeiro.

E atribuicdo do Fiscal, ou Comisséo Fiscalizadora, elaborar o Relatério de
Cumprimento de Objeto, no caso de instrumentos de receita, e encaminha-lo a
Unidade Descentralizadora,

Ao encaminhar o Relatério de Cumprimento do Objeto a Unidade
Descentralizadora, o fiscal do TED devera se certificar de que os registros no
SIAFI estdo compativeis com as informacdes apresentadas no Relatério.

E atribuicdo do Fiscal, ou Comiss&o Fiscalizadora, em conjunto com o Gestor
de Convénios, avaliar os resultados do instrumento, com base no Relatorio de
Cumprimento de Objeto recebido da Unidade Descentralizada, conforme o
caso;

Caso a execucdo do TED ocorra no SIAFI, ao término da execucdo do
instrumento, caso haja saldo na conta de controle “A RECEBER?”, o fiscal ou a
Comisséo Fiscalizadora diligenciard para que a Unidade Descentralizadora
efetue a transferéncia do referido saldo para a conta de controle “VALOR NAO
LIBERADO/REPASSADOQO”.

Na hip6tese de ndo haver apresentacdao do Relatério de Cumprimento do
Objeto no prazo estabelecido, a Unidade Descentralizadora concedera o prazo
de 30 (trinta) dias para a apresentacao do relatério.

A Unidade Descentralizadora procedera a analise do Relatério de Cumprimento
do Objeto, quanto aos resultados atingidos e ao cumprimento do objeto, no
prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data do recebimento do
relatério.

Consideradas as especificidades do objeto e, quando necessario, a Unidade
Descentralizadora podera realizar vistorias in loco e solicitar documentos
complementares.

As informac0es referentes a execucao dos créditos integraréo as contas anuais
a serem prestadas aos orgaos de controle, por meio de relatorios de gestéo.

A UG Descentralizada devera disponibilizar os documentos comprobatoérios da
aplicacdo regular dos recursos aos oOrgdos de controle e a Unidade
Descentralizadora.

Nas hipéteses de descumprimento do prazo mencionado no item 2.8.1.7, ou de
ndo aprovacdo do Relatério de Cumprimento do Objeto, ou ainda de ser



2.8.2

2.8.2.1

2.8.2.2

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.14

3.1.5

3.16

3.1.7

identificado desvio de recursos, a Unidade Descentralizadora solicitara que a
Unidade Descentralizada instaure, imediatamente, a Tomada de Contas
Especial para apurar os responsaveis e eventuais danos ao Erario.

Do Encerramento do Instrumento

Caso a execucdo do TED ocorra no SIAFI, apds analise e aprovacao do
Relatério de Cumprimento do Objeto, a Unidade Descentralizadora devera
proceder ao registro da comprovacao do instrumento por meio da transacéo
EXECTRANSF, passando o saldo que se encontra em “A COMPROVAR” para
“COMPROVADQ”, no SIAFI.

O TED executado no SIAFI sera concluido por meio de rotinas automaticas
quando do encerramento do exercicio no SIAFI, desde que o total do “VALOR
FIRMADOQO” seja igual ao somatorio do “VALOR COMPROVADQO” e do “VALOR
NAO LIBERADO/REPASSADO”. Assim, a situacdo do instrumento sera
alterada de “ADIMPLENTE” para “CONCLUIDO”.

DO CONVENIO
DAS NOCOES GERAIS

Em regra, o convénio implica a transferéncia voluntaria de recursos federais a
orgaos ou entidades de outros entes federativos.

Excepcionalmente, os 0Orgdos e entidades federais poderdo executar
programas estaduais ou municipais, e 0s 6rgaos da administracao direta,
programas a cargo de entidade da administragdo indireta, sob regime de mutua
cooperacao mediante convénio.

A UG do COMAER que firmar convénio, seja de despesa ou de receita, deve
dedicar especial atencdo a necessidade de haver reciprocidade de interesses
e mUtua cooperacao entre os participes.

A descentralizacédo de atividades por meio de convénios, somente podera ser
efetivada para entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos, cujas
atividades estejam relacionadas ao objeto do instrumento e que disponham de
condi¢cBes técnicas e operacionais para executa-lo.

Para fins de celebracédo, acompanhamento da execucao e prestacao de contas,
0s convénios sado divididos em niveis conforme a natureza do objeto e o valor
de repasse, previstos no artigo 7° da Portaria Conjunta MGI/MFE/CGU n°
33/2023.

A celebracdo de convénios sera vedada para os casos enquadrados no artigo
13 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023.

Devera ser dada preferéncia as transferéncias voluntarias para Estados, Distrito
Federal e Municipios cujas a¢des sejam desenvolvidas por intermédio de
consorcios publicos, constituidos segundo o disposto na Lein®11.107, de 2005.




3.1.8 Os recursos dos convénios serdo depositados, geridos e mantidos em conta
bancaria especifica do instrumento, aberta em instituicdo financeira oficial, e
somente poderdo ser utilizados para pagamento de despesas constantes do
plano de trabalho ou para aplicacédo financeira.

3.2 DA REGULAMENTACAO

3.21 Decreton®11.531, de 16 de maio de 2023 — Dispde sobre convénios e contratos
de repasse relativos as transferéncias de recursos da Unido, e sobre parcerias
sem transferéncias de recursos, por meio da celebracdo de acordos de
cooperacao técnica ou de acordos de adesdo. O referido decreto pode ser
consultado no endereco eletrbnico
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2023-
2026/2023/decreto/d11531.htm, ou sua atualizacéo.

3.2.2 Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33, de 30 de agosto de 2023 - Estabelece
normas complementares ao Decreto n° 11.531, de 16 de maio de 2023, que
dispde sobre convénios e contratos de repasse relativos as transferéncias de
recurso da Unido. Revoga a Portaria Interministerial n° 424, de 30 de dezembro
de 2016. A citada portaria pode ser consultada no endereco eletrdnico
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/legislacao/portarias/portaria-conjunta-
mgi-mf-cqu-no-33-de-30-de-agosto-de-2023, ou sua atualizacéo.

3.2.3 Macrofuncdo 020300, Secdo 020307 — Transferéncia Voluntarias do Manual
Web SIAFI. A citada macrofuncao pode ser consultada no endereco eletronico

https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi/020307, ou sua
atualizagéo.
3.24 Manual da Plataforma Transferegov.br — Moédulo Transferéncias Discricionarias

e lLegais, conforme manuais e tutorias constantes no enderec¢o eletronico
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/discricionarias, ou
sua atualizagéo.

3.3 DO PLANEJAMENTO

3.3.1 Do Planejamento Orcamentario

3.3.1.1 As UG que pretenderem executar programas, projetos e atividades por meio de
convénios deverdo, em coordenacdo com o agente responsavel pela agao
orcamentaria e/ou pelo plano orcamentario correspondente, cadastrar
anualmente no Modulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma
Transferegov os programas a serem executados de forma descentralizada e,
quando couber, critérios para a selecdo do convenente, seguindo as
orientagcbes contidas no artigo 16 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n°
33/2023.

3.3.1.2 A UG pretensa a celebrar convénio deve incluir em sua proposta
orcamentéria esta previsdo, de acordo com o MCA 170-1 - PROCESSO
ORCAMENTARIO DO COMANDO DA AERONAUTICA, elaborado pelo EMAER,
observando a utilizagdo da correta modalidade de aplicagdo do recurso
orcamentario.
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3.3.1.3

3.3.14

3.3.1.5

3.3.1.6

3.3.2

3.3.2.1

3.3.2.2

3.3.2.3

3.3.2.4

3.3.2.5

3.3.3

3.33.1

E condicdo para a celebracdo de convénios a existéncia de dotacdo
orgcamentéaria especifica no orgamento do concedente, a qual devera ser
evidenciada no instrumento, indicando-se a respectiva nota de empenho.

Podera ser celebrado convénio com a finalidade de executar recursos
provenientes de Termo de Execucdo Descentralizada (TED), desde que este
contemple expressamente a possibilidade de execucdo do seu objeto por meio
de convénio.

Nos instrumentos, cuja duracao ultrapasse um exercicio financeiro, as dotacdes
orcamentérias referentes as parcelas da despesa que serdo executadas em
exercicio futuro deverdo ser indicadas posteriormente, mediante apostilamento,
e serdo incluidas na proposta orgamentaria do concedente a cada exercicio.

Os recursos provenientes de convénio de receita serdo depositados por meio
de GRU e integrardo o orcamento do Fundo Aerondautico, gerando receitas em
fontes especificas.

Da Proposta de Trabalho

O proponente manifestara seu interesse em celebrar convénio com o COMAER
mediante apresentacdo de proposta de trabalho no Mdodulo Transferéncias
Discricionérias e Legais na Plataforma Transferegov, em conformidade com o
programa e com as orientacdes previstas no artigo 18 da Portaria_Conjunta
MGI/MFE/CGU n° 33/2023, e no Manual “Inclusdo e Envio de Propostas — Perfil
Convenente”.

A UG concedente analisara a proposta de trabalho e, no caso da aceitacgéo,
realizard o pré-empenho e/ou o empenho no Mdbdulo Transferéncias
Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov. Caso a UG concedente
seja UG Apoiada, tal procedimento sera realizado por sua UG Apoiadora.

O pré-empenho devera ser realizado para fazer bloqueio de dotacdo
orcamentaria, antes das tratativas para celebracdo de convénio, com a
finalidade de atender as despesas que nao estdo em condicdes de serem
empenhadas.

A emissdo do pré-empenho e/ou empenho, de todas as espécies (original,
refor¢o, anulacdo e cancelamento), sera feita a partir do Médulo Transferéncias
Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov, conforme o item 06 -
Gerar Nota de Empenho, do Manual “Programa, Analise de Proposta/Plano de
Trabalho, Convénio, UGTV, Empenho, Conca Bancaria, Celebracéo, TV - Siafi,
Documento Habil, OB e Confluxo”.

No caso de recusa da proposta, a UG concedente registrara o indeferimento no
Moédulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov e
comunicara ao proponente.

Da Contrapartida

A contrapartida do convenente é obrigatoria e deve ser calculada observando-
se 0s percentuais e as condicbes estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente a época da celebracéao.



3.3.3.2

3.3.3.3

3.34

3.34.1

3.3.4.2

3.3.4.3

3.3.5

3.35.1

3.3.5.2

3.3.5.3

3.3.54

3.3.6

A contrapartida seré calculada sobre o valor total do objeto e, se financeira,
deverd ser depositada na conta bancaria especifica do convénio, em
conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso,
podendo haver antecipacdo de parcelas, inteiras ou parte, a critério do
convenente.

A previsdo dos recursos referentes a contrapartida financeira devera ser
comprovada previamente a celebracdo do instrumento, por meio de previsao
orcamentaria.

Do Plano de Trabalho

O plano de trabalho devera conter, no minimo, os requisitos estabelecidos no
artigo 20 da Portaria Conjunta MGI/ME/CGU n° 33/2023.

O Plano de Trabalho sera previamente analisado, quanto a viabilidade, aos
custos, a adequacdo ao programa e a ag¢do or¢camentaria e ao periodo de
vigéncia, pela UG ou setor técnico competente do COMAER, ou seja, aquele
gue possui conhecimento e/ou competéncia sobre o objeto do ajuste.

O Plano de Trabalho sera aprovado pelo Dirigente Maximo da UG concedente
antes da celebracao do instrumento.

Das pecas documentais e da condicdo suspensiva

As pecas documentais exigidas para a celebracado do instrumento deverao ser
apresentadas pelo proponente anteriormente a esta, sendo facultado ao
concedente exigi-los posteriormente, desde que antes da liberagdo da primeira
parcela dos recursos, observando-se as situacdes e condi¢cdes dispostas nos
termos dos artigos 24 a 28 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023.

Quando a apresentacdo das pecas documentais for postergada para apés a
celebracdo, o prazo para cumprimento da condicdo suspensiva sera
determinado conforme disposto nos 88 3° e 4° do artigo 24 da Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33/2023.

O anteprojeto, projeto basico ou termo de referéncia sera verificado pelo
concedente e, se aceito, integrara o plano de trabalho.

As despesas referentes ao custo para elaboracédo de estudos de viabilidade
técnica, econdmica e ambiental, anteprojetos, projetos basicos e executivos,
além das despesas necessarias ao licenciamento ambiental, poderdo ser
custeadas com recursos da Unido, desde que o desembolso do concedente
voltado a essas despesas nao seja superior a 5% (cinco por cento) do valor
total do instrumento. Nesse caso, deverdao ser observadas as determinacgdes
constantes dos 88 1° e 2° do artigo 25 da Portaria Conjunta MGI/ME/CGU n°
33/2023.

Do Cadastro de Usuario no Médulo Transferéncias Discricionarias e Legais na
Plataforma Transfereqov




3.3.6.1

3.3.6.2

3.3.6.3

3.3.6.4

3.3.6.5

3.3.6.6

3.3.6.7

3.3.6.7.1

3.3.6.8

3.3.7

3.3.7.1

O cadastro de usuarios das UG do COMAER no Modulo Transferéncias
Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov serd centralizado na
Divisdo de Convénios (SUCONV-2) da Subdiretoria de Contratos e Convénios
(SUCONV) da DIREF.

O formulario de inclusao/ exclusédo de acesso esta disponivel no Anexo C deste
Manual e no sitio da DIREF no seguinte endereco: "Servicos >Contratos e
Convénios >SUCONV-2 >Formulario para Cadastro, devendo ser assinado
pelo operador designado, pelo Chefe Imediato, pelo Gestor de Convénios da
UG e pelo Dirigente Maximo da Unidade.

O operador designado devera encaminhar o Formulario para Cadastro (Anexo
C) preenchido e assinado a DIREF/SUCONV-2, por meio do Servico de
Atendimento ao Usuario (SAU), disponivel no Portal de Servicos de Tl da DTI
(http://wwwe.sti.intraer/), no Objeto “Cadastro de Usuario TransfereGov/Portal
FAB-TED?”, visando o acesso ao sistema.

Os Dirigentes Maximos deverao, por meio de seus Agentes da Administracéao
designados, manter controle efetivo dos usuarios cadastrados com o objetivo
de garantir que somente os usuarios vinculados a UG permanecam autorizados
a utilizarem o sistema.

A permanéncia dos usuarios no Médulo Transferéncias Discricionérias e Legais
na Plataforma Transferegov é de responsabilidade do Dirigente Maximo da
Unidade que autorizou / solicitou a inclusdo, o qual devera ser assessorado
pelo Agente designado para excluir os usuarios ndo autorizados a continuarem
acessando o Sistema.

Observacao: a fim de manter a base de dados da Plataforma Transferegov
(Mdédulo Transferéncias Discricionarias e Legais) atualizada, é importante que
a UG estabeleca controles administrativos em decorréncia de desligamento da
Organizacao ou desvinculacdo do COMAER, estabelecendo, por exemplo, a
informacéo da solicitacdo de exclusédo do cadastro de acesso ao sistema como
condicdo necessaria para assinatura da ficha de desimpedimento do militar.

A exclusdo do acesso podera ser solicitada a qualquer momento pela chefia
imediata do usuério, utilizando o mesmo formulario mencionado no item 3.3.6.2.

Observacao: Dispensa-se a assinatura do operador, na situacdo prevista no
caput deste item, na impossibilidade do usuério assinar o formulario previsto.

O responsavel por revogar o acesso do usuario, cadastrador parcial lotado na
DIREF, comunicarda a Unidade solicitante a efetivacdo da modificacdo no
sistema.

Dos Perfis Operacionais do Mdédulo Transferéncias Discricionarias e Legais na
Plataforma Transfereqov

A UG, para atuar como celebrante de convénios, deverd ter usuarios
cadastrados no Médulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma



3.3.7.2

3.3.7.3

3.3.7.3.1

3.3.7.3.2

3.3.7.3.3

3.3.7.3.4

3.3.7.35

3.3.7.4

Transferegov com perfis especificos, conforme a area de atuacdo de cada
gestor, respeitando-se o principio da segregacao de funcoes.

Caso a UG concedente seja UG Apoiada, sua UG Apoiadora devera ter
usuarios cadastrados no Mdédulo Transferéncias Discricionarias e Legais na
Plataforma Transferegov, com os perfis necessarios para a realizacdo das
funcionalidades que possuam interagdo com o SIAFI, tendo em vista que
somente operadores com perfil de “Executor” conseguem realizar tais
funcionalidades.

A fim de manter a gestdo adequada do instrumento, a UG concedente, bem
como sua UG Apoiadora, deverao ter, no minimo, usuarios com os seguintes
perfis no Mddulo Transferéncias Discricionarias e Legais da Plataforma
Transferegov:

Gestor de Instrumento do Concedente: responsavel por instrumento especifico
no Mdédulo. Atua em todas as suas diversas fases, desde o planejamento até
aprovacao da prestacao de contas. Dentre outras atribuicdes, valida alguns dos
atos praticados pelos demais gestores no Sistema. Este perfil deve ser atribuido
a agente tanto da UG Signataria quanto da UG Apoiadora, tendo em vista que
somente operadores com perfil de “Executor” no SIAFI conseguem realizar
algumas funcionalidades.

Fiscal de Execucdo do Concedente: responsavel pelo monitoramento e
fiscalizagdo do instrumento. Analisa o cumprimento da execuc¢ao do objeto do
convénio, bem como as informacdes inseridas, pelo convenente, no Mddulo
Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov. Este perfil
deve ser atribuido a servidor da UG Apoiada.

Gestor Financeiro do Concedente: responsavel pela gestdo financeira do
convénio, principalmente na aprovacédo e envio da OBTV, durante a fase de
execucao. Este perfil deve ser atribuido a agente tanto da UG Apoiada quanto
da UG Apoiadora. Na UG Apoiadora, a funcdo sera exercida,
preferencialmente, pelo Gestor de Financas.

Operacional Financeiro do Concedente: responsavel por realizar registros
operacionais no Médulo Transferéncias Discriciondrias e Legais na Plataforma
Transferegov, que envolvam interacdes com o SIAFI, tais como documentos
hébeis, notas de lancamento, notas de empenho, OBTV, entre outros. Este
perfil deve ser atribuido a servidor da UG Apoiadora que tenha o pefrfil
“‘Executor” no SIAFI e possua conhecimentos especificos sobre a execucao
orcamentaria.

Operacional do Concedente: responsavel por realizar registros operacionais no
Modulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov,
principalmente no que tange a inclusédo de autorizacdo e de limites de OBTV
para o convenente. Este perfil deve ser atribuido a servidor da UG Apoiada.

A lista completa de perfis, com suas respectivas atribuigdes, esta disponivel no
Médulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov.



3.4

3.4.1

3.4.2

3.4.3

3.44

3.4.5

3.4.6

3.4.7

3.4.8

3.4.9

3.49.1

3.49.2

3.4.9.3

3.49.4

DA CELEBRACAO DO INSTRUMENTO

S&o condi¢bes para a celebracdo de convénios os requisitos estabelecidos no
artigo 33 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023.

Podera ser realizada a celebracdo de instrumentos com previsdo de condicdo
a ser cumprida pelo convenente (clausula suspensiva), observado o disposto
no artigo 24 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023. Enquanto a
condicdo nao se verificar, a celebracdo pactuada nao tera efeito, exceto nos
casos de que trata o artigo 25 da mesma Portaria.

O prazo para cumprimento da condi¢cdo suspensiva deverd estar fixado em
clausula especifica no instrumento e obedecerd ao preconizado no § 3° do
artigo 24 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023.

A formalizacdo do instrumento de convénio devera seguir 0S preceitos
estabelecidos pelos artigos 34 a 36 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n°
33/2023.

A previsao das obrigacdes de cada participe devera observar as competéncias
e responsabilidades do concedente e do convenente previstas nos artigos 11 e
12 da Portaria_Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023, podendo abarcar outras
atribuicdes que se fizerem necessarias frente as especificidades do objeto.

A vigéncia do instrumento devera ser fixada de acordo com o prazo previsto
para a execucado do objeto e em funcdo das metas estabelecidas, respeitando-
se os limites impostos pelo inciso VII do artigo 35 da Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n°® 33/2023.

A Os convénios de despesa deverédo, preferencialmente, seguir a Minuta de
Convénio Com Obras ou Servicos de Engenharia ou a Minuta de Convénio Sem
Obras ou Servi¢cos de Engenharia, conforme o caso, elaboradas pela Camara
Nacional de Convénios e Instrumentos Congéneres da CGU.

O concedente devera cancelar os pré-empenhos e empenhos das propostas
gue néo tiveram os instrumentos celebrados até o final do exercicio financeiro.

Das Competéncias para Assinatura

A celebracdo do instrumento sera precedida de analise e manifestacéo
conclusiva pelo érgdo de assessoramento juridico da estrutura da Advocacia
Geral da Unido (AGU).

A competéncia originaria para a assinatura do convénio € do Comandante da
Aeronautica.

A assinatura do convénio podera ser delegada, por meio de ato especifico do
Comandante da Aeronautica, aos dirigentes maximos dos oOrgdos da Alta
Administracdo da Aeronautica, vedada a subdelegacéo.

Em casos pontuais, 0 Comandante da Aeronautica delegara competéncia para
a assinatura de convénio, por meio de ato especifico, a oficial general, dirigente
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3.4.10

3.4.11

3.4.12

3.4.13

3.5

3.5.1

3.5.1.1

3.5.1.2

3.5.1.3

3.5.14

3.5.1.5

méaximo de UG do COMAER que ndo compfe a Alta Administracdo da
Aeronautica.

Na hipétese de o instrumento vir a ser firmado por entidade ou érgéo de Estado,
do Distrito Federal ou de Municipio, o ente federado ao qual esteja vinculado
ou subordinado devera participar como interveniente no instrumento a ser
celebrado, salvo se o representante legal da entidade ou do Orgao tiver
competéncia, conforme as normas locais, para assinar o instrumento.

A UG concedente devera providenciar a publicacdo do extrato do instrumento
no Diario Oficial da Unido (DOU), no prazo de até 10 (dez) dias Uteis a contar
de sua assinatura, como condi¢do para sua eficcia.

Os atos de celebracédo, alteracdo, liberacdo de recursos, execugao,
acompanhamento e fiscalizacdo da execucédo e a prestacdo de contas dos
instrumentos serdo realizados no Mdédulo Transferéncias Discriciondrias e
Legais na Plataforma Transferegov.

O concedente notificara a celebracéo do instrumento a Assembleia Legislativa
ou a Camara Legislativa ou a Camara Municipal do convenente, conforme o
caso, eletronicamente por meio do sistema Transferegov.br.

Para a efetivacdo do convénio no Mdédulo Transferéncias Discricionarias e
Legais na Plataforma Transferegov, a UG Concedente, ou sua UG Apoiadora,
devera acessar a opcgao “Assinar/Celebrar Convénio” e anexar o instrumento
assinado na aba “Dados”, conforme item 5.1 do Manual “Celebracéo -
Concedente, UGTV, Empenho, Conta Bancaria, Assinatura e Publicacao”.

DA EXECUCAO DO INSTRUMENTO

Da Liberacdo de Recursos

Os recursos de convénios ndo poderdo ser aplicados nas hip6teses vedadas
pelo artigo 44 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023.

A liberacéo dos recursos devera cumprir as exigéncias previstas nos artigos 68
a 74 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023.

A conta bancaria especifica do convénio sera gerada através da integracdo do
Moédulo Transferéncias Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov
com o banco federal incluido na Proposta de Trabalho do Convenente, clicando
no icone “Solicitar Abertura de Conta”, conforme item 4 do Manual “Celebracao
- Concedente, UGTV, Empenho, Conta Bancaria, Assinatura e Publicac&o”.

A conta corrente especifica serd nomeada fazendo-se mengéo ao instrumento
pactuado e devera ser registrada com o numero de inscricdo no CNPJ do 6rgéo
ou da entidade convenente ou da unidade executora.

A movimentagé&o financeira na conta corrente especifica do instrumento, devera
ocorrer por meio das funcionalidades denominadas “Documento Habil (DH)” e
“‘Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias (OBTV)” do Modulo
Transferéncias Discricionéarias e Legais da Plataforma Transferegov.
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3.5.1.7
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3.5.1.10

3.5.1.11

3.5.2

3.5.2.1

35211

3.5.2.2

O DH e a OBTV serao realizados por meio de acesso a aba “Execucdo do
Convenente”, conforme procedimentos descritos no Manual “Registra TV -
SIAFI, Documento Habil, Ordem Bancaria - Confluxo, Nota de Lancamento e
OB - Ordem Bancaria”.

A notificacdo da liberacdo de recursos a Assembleia Legislativa ou a Camara
Legislativa ou a Camara Municipal do convenente, conforme o caso, sera
realizada de forma automatica por meio do sistema Transferegov.br.

E permitido o aproveitamento de rendimentos para ampliagdo de metas e
etapas ao plano de trabalho pactuado, desde que justificado pelo convenente e
autorizado pelo concedente, bem como para 0s demais casos previstos nos
incisos constantes do 84° do artigo 75 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n°
33/2023.

Nos convénios cujo objeto seja voltado exclusivamente para a aquisicao de
equipamentos, a liberacdo dos recursos devera ocorrer, preferencialmente, em
parcela Unica, no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, contado da data
da verificacdo e aceite do processo licitatorio.

A contratacdo de terceiros pelo convenente devera observar as disposicdes
contidas na legislacéo pertinente, bem como o estabelecido nos artigos 50 a 57
da Portaria Conjunta MGI/ME/CGU n° 33/2023.

Os recursos deverdo ser mantidos na conta corrente especifica do instrumento
e somente poderéo ser utilizados para pagamento de despesas constantes do
Plano de Trabalho ou para aplicacao financeira, nas hipéteses previstas em lei
ou na Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023.

Do Monitoramento e da Fiscalizacdo

Com o intuito de garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execugéo
do objeto, o acompanhamento e a fiscalizacdo do convénio deverdo ser
realizados por fiscal ou comissao fiscalizadora, designada em Boletim Interno
pelo Dirigente Maximo da UG signatéria do instrumento, no prazo maximo de
15 (quinze) dias contados da sua assinatura.

O concedente devera, em até 10 (dez) dias contados da designacdo de que
trata o item 3.5.2.1, cadastrar, vincular e registrar no Transferegov os fiscais ou
comissdes fiscalizadoras, conforme o Manual de Acompanhamento e
Fiscalizacéo disponivel através do link
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-

imagens/manual_convenente concedente_acompanhamento fiscalizacao 11

062015-1.pdf

Na execucdo de obras e servicos de engenharia, 0 acompanhamento e a
conformidade financeira serdo realizados pelo fiscal ou comissao fiscalizadora
do convénio, constituida de profissionais habilitados e com experiéncia
necessaria, devendo ser registrada no Transferegov a declaracdo de
capacidade técnica, indicando o responsavel pelo acompanhamento da obra ou
servico de engenharia, bem como a ART e RRT da prestagéo de servigos de


https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-imagens/manual_convenente_concedente_acompanhamento_fiscalizacao_11062015-1.pdf
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-imagens/manual_convenente_concedente_acompanhamento_fiscalizacao_11062015-1.pdf
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-imagens/manual_convenente_concedente_acompanhamento_fiscalizacao_11062015-1.pdf

3.5.2.3

3.5.24

3.5.2.5

3.5.2.6

3.5.2.7

3.5.2.8

3.5.2.9

3.5.2.10

3.5.2.11

fiscalizacdo a serem realizados, além dos demais critérios estabelecidos por
meio dos artigos 84 e 86 da Portaria Conjunta MGI/ME/CGU n° 33/2023.

E atribuicdo do fiscal, ou da comissdo fiscalizadora, interagir com a UG
Apoiadora, quando for o caso, nos procedimentos que refletirem execucao
contabil no SIAFI (ainda que realizados por meio do Mdédulo Transferéncias
Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov).

O fiscal, ou a comisséo fiscalizadora, devera interagir com o outro participe do
instrumento, quando necessario, para dirimir questionamentos ou solicitar
informacgdes quanto ao cumprimento das metas do Plano de Trabalho.

A UG convenente devera inserir os relatérios de execucdo, em conformidade
com os recursos liberados, na aba “Execucdo do Convenente/Relatérios de
Execug¢ao” no Moédulo Transferéncias Discricionarias e Legais da Plataforma
Transferegov, os quais serdao analisados e aprovados pela UG concedente,
visando possibilitar a liberacdo das futuras parcelas de recursos.

O fiscal ou a comisséo fiscalizadora do convénio devera acompanhar a inclusédo
dos atos praticados pela UG convenente no Modulo Transferéncias
Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov, em conformidade com o
“Manual Convenente - Execucao - Processo de Compra, Contrato, Documento
de Liquidacdo, Pagamento, Ingresso de Recursos, Relatorios e Execucéo,
disponivel através do link https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-
br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-imagens/manual-convenente-execucao-
2013-processo-de-compra-contrato-documento-de-liquidacao-pagamento-
ingresso-de-recurso-e-relatorios-de-execucao.

O acompanhamento da execucdo do objeto e a conformidade financeira
deverédo ser realizadas por meio das verificacdes exigidas no artigo 85 da
Portaria Conjunta MGI/MF/CGU N° 33/2023.

E atribuicdo do fiscal, ou da comisséo fiscalizadora, acompanhar o correto e
tempestivo lancamento dos registros de execucdo e comprovacao do
instrumento no Médulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma
Transferegov.

A UG concedente comunicara quaisquer pendéncias de ordem técnica, juridica,
ambiental ou institucional ao convenente decorrentes do uso dos recursos,
apuradas durante a execucao do instrumento, adotando os procedimentos e
prazos estabelecidos pelo artigo 87 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n°
33/2023.

A UG convenente devera manter os documentos relacionados ao instrumento
pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da data de aprovacéo da prestacao de
contas final.

O fiscal, ou a comisséo fiscalizadora, devera prestar informacdes sobre o
instrumento sob sua responsabilidade ao Gestor de Convénios, conforme
procedimentos estabelecidos pela UG.
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Da Alteracdo do Instrumento

O instrumento poderda ser alterado mediante proposta, devidamente
formalizada e justificada, a ser apresentada ao concedente ou a mandatéaria
em, no minimo, 60 (sessenta) dias antes do término de sua vigéncia, conforme
estabelecido pelos critérios previstos no artigo 46 da Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33/2023.

As alteracfes no plano de trabalho que nao impliguem alteracdes do valor de
repasse ou contrapartida e da vigéncia do instrumento poderao ser realizadas
por meio de apostila, sem necessidade de celebracéo de termo aditivo.

O concedente prorrogara “de oficio” a vigéncia do instrumento antes do seu
término, no caso previsto no inciso XXIV do artigo 35 da Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33/2023, por periodo limitado ao atraso verificado, e prescinde
de prévia analise da area juridica do concedente.

Da Denlncia, Rescisdo e Extincéo

O instrumento podera ser denunciado a qualquer tempo, ficando os participes
responsaveis somente pelas obrigacdes e auferindo as vantagens do tempo em
gue participaram voluntariamente da avenca, ndo sendo admissivel clausula
obrigatéria de permanéncia ou sancionadora dos denunciantes.

O instrumento sera rescindido pelos motivos previstos no artigo 91 da Portaria
Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023.

Quando da conclusdo, denudncia, rescisdo ou extingdo do instrumento, os
rendimentos das aplicagdes financeiras deveréo ser devolvidos ao concedente,
observada a proporcionalidade.

DA PRESTACAO DE CONTAS

A prestacao de contas inicia-se concomitantemente com a liberagéo da primeira
parcela dos recursos financeiros.

O registro e a verificacdo da conformidade financeira, parte integrante do
processo de prestacdo de contas, deverdo ser realizados durante todo o
periodo de execuc¢éo do instrumento.

O prazo para apresentacdo da prestacdo de contas final sera de até 60
(sessenta) dias apds o encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execugao
do objeto, o que ocorrer primeiro, da denuncia ou da rescisao.

E atribuic&o do fiscal, ou da comisséo fiscalizadora, em conjunto com o Gestor
de Convénios, elaborar a Prestacdo de Contas, no caso de instrumentos de
receita, e, apoés assinatura do Dirigente Maximo, encaminha-la ao Concedente.

E atribuic&o do fiscal, ou da comisséo fiscalizadora, em conjunto com o Gestor
de Convénios, avaliar os resultados do instrumento, com base nos documentos
de Prestacéo de Contas recebidos do Convenente, conforme o caso.
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3.6.8
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Os saldos financeiros de recursos de repasse remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas nas aplicagcbes financeiras realizadas, néo
utilizadas no objeto pactuado, seréo devolvidos & Conta Unica do Tesouro, no
prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias da conclusédo, denuncia, rescisao ou
extingdo do instrumento, sob pena da imediata instauracdo de tomada de
contas especial do responsavel, providenciada pelo Dirigente Maximo da UG
concedente.

Nos casos de descumprimento do prazo do item anterior, a UG concedente
devera solicitar a instituicdo financeira albergante da conta corrente especifica
da transferéncia, a devolucdo imediata, para a conta Unica do Tesouro
Nacional, dos saldos remanescentes da conta corrente especifica do
instrumento.

Para a devolucéo dos saldos financeiros remanescentes, o convenente devera
observar a proporcionalidade dos recursos transferidos e os da contrapartida
previstos na celebracéo, independentemente da época em que foram aportados
pelas partes.

A prestacdo de contas final tem por objetivo a demonstracao e a verificacao de
resultados e deve conter elementos que permitam avaliar a execucdo do objeto
e 0 alcance das metas previstas.

A prestacdo de contas sera composta pelos documentos previstos no artigo 98
da Portaria Conjunta MGI/ME/CGU n° 33/2023.

O concedente acessara 0os documentos de prestacdo de contas, inserido pelo
convenente, na aba “Prestacdo de Contas” no Modulo Transferéncias
Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov, a fim de proceder a
analise e a aprovacao, conforme Manual “Prestacdo de Contas - Perfil
Convenente e Concedente”.

A analise da prestacdo de contas e manifestacdo conclusiva do Dirigente
Méaximo da UG concedente ocorrerd conforme os prazos estabelecidos no
artigo 97 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023.

A analise da prestacdo de contas pelo concedente serd realizada conforme os
procedimentos estabelecidos pelos artigos 99 a 103 da Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33/2023.

Demais particularidades sobre prazos e providéncias referentes a Prestacdo de
Contas devem ser consultados no Capitulo Ill _da Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33/2023.

Uma vez aprovada a prestacdo de contas, o Gestor de Convénios da UG
concedente solicitarda ao Gestor Financeiro do Concedente, ou correspondente
na UG Apoiadora, a inclusdo de eventos de comprovacdo, aprovacao e/ou
impugnacdo da prestacdo de contas na aba “Prestar Contas”, do Modulo
Transferéncias Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov, conforme
Manual “Integracdo SICONV x SIAFI - Prestacdo de Contas”.

DO TERMO DE PARCERIA
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4.2
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4.3
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4.3.2

4.3.3

4331

4.3.3.2

4.3.3.3

4.3.4

4341

DAS NOCOES GERAIS

A celebracdo de Termos de Parceria pressupde a prévia qualificacdo da
entidade privada sem fins lucrativos em Organizacdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico (OSCIP), pelo Ministério da Justica.

DA REGULAMENTACAO

Lein®9.790, de 23 de marco de 1999 - Dispde sobre a qualificacdo de pessoas
juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, como Organizacbes da
Sociedade Civil de Interesse Publico, institui e disciplina o Termo de Parceria,
e da outras providéncias.

Decreto n® 3.100, de 30 de junho de 1999 - Regulamenta a Lei n2 9.790, de 23
de marco de 1999, que dispbe sobre a qualificacdo de pessoas juridicas de
direito privado, sem fins lucrativos, como Organizacdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico, institui e disciplina o Termo de Parceria, e da outras
providéncias.

DO PLANEJAMENTO

A especificacao técnica do bem, do projeto, da obra ou do servico a ser obtido
ou realizado por meio de termo de parceria devera ser preparada com clareza,
objetividade e detalhamento;

A relacdo de nexo entre o objeto pretendido e as atividades de interesse publico
previstas no artigo 3° da Lei n® 9.790/ 1999, devera ser enfatizada;

Do Planejamento Orcamentario

As UG gue pretenderem executar programas, projetos e atividades por meio de
termo de parceria deverdo, em coordenagdo com o agente responsavel pela
acdo orcamentaria e/ou pelo plano orcamentario correspondente, cadastrar
anualmente no Modulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma
Transferegov os programas a serem executados de forma descentralizada e,
guando couber, critérios para a selecédo da OSCIP.

A UG pretensa a celebrar termo de parceria deve incluir em sua proposta
orcamentéria esta previsdo, de acordo com o MCA 170-1 - PROPOSTA
ORCAMENTARIA DO COMAER, elaborado pelo EMAER, observando a
utilizacdo da correta modalidade de aplicacdo do recurso orcamentario,
conforme item 1.7 deste Manual.

Podera ser celebrado termo de parceria com a finalidade de executar recursos
provenientes de Termo de Execucdo Descentralizada (TED), desde que este
contemple expressamente a possibilidade de execug¢&o do seu objeto por meio
de instrumentos de parceria e 0 objeto se enquadre nas atividades
mencionadas no item 4.3.2 deste Manual.

Do Concurso de Projetos

A escolha da OSCIP devera ser feita por meio de publicacdo de edital de
concursos de projetos para obtenc&o de bens e servi¢os e para a realizagéo de
atividades, eventos, consultoria, cooperacao técnica e assessoria.



4.3.4.2

43.4.3

43.4.4

4345

4.3.4.6

4.3.5

4351

4.35.2

4.35.3

4354

4.3.5.5

4.3.6

Devera ser dada publicidade ao concurso de projetos por intermédio da
divulgacéo na primeira pagina do sitio oficial da UG celebrante, bem como no
Mdédulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov.

O Dirigente Maximo da UG celebrante podera, mediante decisao
fundamentada, excepcionar a realizacdo do concurso de projetos nas situacdes
previstas no § 2° do artigo 23 do Decreto n°® 3.100/1999.

O edital do concurso devera observar as informagcdes minimas e o
procedimento constantes dos artigos 23 a 31 do Decreto n° 3.100/1999; além
do paragrafo Unico do artigo 38 da Lei n® 8.666/1993, que estabelece o prévio
exame e a aprovacao da minuta pela assessoria juridica da Administragao.

O edital do concurso devera divulgar o prazo para andlise de propostas e definir
os indicadores de eficiéncia e eficacia que serdo utilizados, bem como quando
da realizacéo do concurso de projetos. A definicdo dos prazos devera observar
a adequacao da capacidade técnica atual da UG do COMAER;

Sempre que possivel, a UG celebrante devera considerar, como critério de
avaliacdo e julgamento das propostas, desempenhos anteriores das
organizacdes proponentes.

Da Proposta

O proponente manifestara seu interesse em celebrar termo de parceria com o
COMAER mediante apresentacdo de proposta no Mdédulo Transferéncias
Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov, em conformidade com o
programa e com as orientacdes previstas no Manual “Inclusdo e Envio de
Propostas - Perfil Convenente”.

A UG celebrante analisara a proposta e, no caso da aceitacao, realizara o pré-
empenho e/ou o empenho no Médulo Transferéncias Discricionarias e Legais
na Plataforma Transferegov. Caso a UG celebrante seja UG Apoiada, tal
procedimento serd realizado por sua UG Apoiadora.

O pré-empenho devera ser realizado para fazer bloqueio de dotacéo
orcamentaria, antes das tratativas para celebracdo de termo de parceria, com
a finalidade de atender as despesas que néo estdo em condicdes de serem
empenhadas.

A emissdo do pré-empenho e/ou empenho, de todas as espécies (original,
reforco, anulacéo e cancelamento), sera feita a partir do Modulo Transferéncias
Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov, conforme o item 06 -
Gerar Nota de Empenho, do Manual “Programa, Analise de Proposta/Plano de
Trabalho, Convénio, UGTV, Empenho, Conca Bancéria, Celebracéo, TV - Siafi,
Documento Habil, OB e Confluxo”.

No caso de recusa da proposta, a UG registrara o indeferimento no Mddulo
Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov e
comunicara ao proponente.

Do Cadastro de Usuario no Médulo Transferéncias Discricionarias e Legais na
Plataforma Transferegov
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O cadastro de usuarios das UG do COMAER no Modulo Transferéncias
Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov serd centralizado na
Divisdo de Convénios (SUCONV-2) da Subdiretoria de Contratos e Convénios
(SUCONV) da DIREF.

O formulério de inclusdo/ exclusao de acesso esta disponivel no Anexo C deste
Manual e no sitio da DIREF no seguinte endereco: "Servicos >Contratos e
Convénios >SUCONV-2 >Formulario para Cadastro, devendo ser assinado
pelo operador designado, pelo Chefe Imediato, pelo Gestor de Convénios da
UG e pelo Dirigente Maximo da Unidade.

O operador designado devera encaminhar o Formulario para Cadastro (Anexo
C) preenchido e assinado a DIREF/SUCONV-2, por meio do Servico de
Atendimento ao Usuario (SAU), disponivel no Portal de Servicos de Tl da DTI
(http://www.sti.intraer/), no Objeto “Cadastro de Usuario TransfereGov/Portal
FAB-TED”, visando o acesso ao sistema.

Os Dirigentes Maximos deverao, por meio de seus Agentes da Administracéao
designados, manter controle efetivo dos usuarios cadastrados com o objetivo
de garantir que somente os usuarios vinculados a UG permanecam autorizados
a utilizarem o sistema.

A permanéncia dos usuarios no Médulo Transferéncias Discricionarias e Legais
na Plataforma Transferegov € de responsabilidade do Dirigente Maximo da
Unidade que autorizou / solicitou a inclusdo, o qual devera ser assessorado
pelo Agente designado para excluir os usuarios ndo autorizados a continuarem
acessando o Sistema.

Observacao: a fim de manter a base de dados da Plataforma Transferegov
(Médulo Transferéncias Discriciondrias e Legais) atualizada, é importante que
a UG estabeleca controles administrativos em decorréncia de desligamento da
Organizacao ou desvinculagcdo do COMAER, estabelecendo, por exemplo, a
informacéo da solicitacdo de exclusédo do cadastro de acesso ao sistema como
condicao necessaria para assinatura da ficha de desimpedimento do militar.

A exclusdo do acesso podera ser solicitada a qualquer momento pela chefia
imediata do usuério, utilizando o mesmo formulario mencionado no item 4.3.6.2.

Observacao: Dispensa-se a assinatura do operador, na situacdo prevista no
caput deste item, na impossibilidade do usuério assinar o formulario previsto.

O responsavel por revogar o acesso do usuario, cadastrador parcial lotado na
DIREF, comunicara a Unidade solicitante a efetivagdo da modificagdo no
sistema.

Dos Perfis Operacionais no Mdédulo Transferéncias Discricionarias e Legais da
Plataforma Transferegov

A UG, para atuar como celebrante de convénios, devera ter usuarios
cadastrados no Modulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma
Transferegov com perfis especificos, conforme a area de atuagdo de cada
gestor, respeitando-se o principio da segregacao de funcdes.
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4.4

Caso a UG concedente seja UG Apoiada, sua UG Apoiadora devera ter
usuérios cadastrados no Mdédulo Transferéncias Discricionarias e Legais na
Plataforma Transferegov, com os perfis necessarios para a realizacdo das
funcionalidades que possuam interagdo com o SIAFI, tendo em vista que
somente operadores com perfil de “Executor” conseguem realizar tais
funcionalidades.

A fim de manter a gestdo adequada do instrumento, a UG concedente, bem
como sua UG Apoiadora, deverao ter, no minimo, usuarios com 0s seguintes
perfis no Mobdulo Transferéncias Discricionarias e Legais da Plataforma
Transferegov:

Gestor de Convénios: responsavel pelo instrumento formalizado, atuando em
todas as suas fases, desde o planejamento até aprovacdo da prestacdo de
contas. Dentre outras atribuicdes, valida alguns dos atos praticados pelos
demais gestores, além de coordenar e orientar os fiscais. Sua funcéo equivale
a do cargo de Gestor de Convénios da UG, cujas atribuicbes encontram-se
descritas no Manual de Cargos e Funcdes. Este perfil deve ser atribuido a
agente tanto da UG Apoiada quanto da UG Apoiadora, tendo em vista que
somente operadores com perfil de “Executor” no SIAFI conseguem realizar
algumas funcionalidades.

Fiscal de Execucdo do Concedente: responsavel pelo monitoramento e
fiscalizacdo do instrumento. Analisa o cumprimento da execucao do objeto do
convénio, bem como as informacdes inseridas, pelo convenente, no Mddulo
Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov. Este perfil
deve ser atribuido a servidor da UG Apoiada.

Gestor Financeiro do Concedente: responsavel pela gestdo financeira do
convénio, principalmente na aprovagéo e envio da OBTV, durante a fase de
execucao. Este perfil deve ser atribuido a agente tanto da UG Apoiada quanto
da UG Apoiadora. Na UG Apoiadora, a funcdo serd exercida,
preferencialmente, pelo Gestor de Financas.

Operacional Financeiro do Concedente: responsavel por realizar registros
operacionais no Médulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma
Transferegov, que envolvam interacdes com o SIAFI, tais como documentos
habeis, notas de langcamento, notas de empenho, OBTV, entre outros. Este
perfil deve ser atribuido a servidor da UG Apoiadora que tenha o perfil
“Executor” no SIAFI e possua conhecimentos especificos sobre a execucéo
orcamentaria.

Operacional do Concedente: responsavel por realizar registros operacionais no
Modulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov,
principalmente no que tange a inclusdo de autorizacdo e de limites de OBTV
para o convenente. Este perfil deve ser atribuido a servidor da UG Apoiada.

A lista completa de perfis, com suas respectivas atribuicdes, esta disponivel no
Mdédulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov.

DA CELEBRACAO DO INSTRUMENTO
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4.4.12

4.4.13

Como condicéo para celebracédo de Termo de Parceria, a UG devera observar
previamente as verificagOes e as vedacodes previstas nos artigos 9° e 9°-A do
Decreto n° 3.100/1999.

A celebracdo do Termo de Parceria sera precedida de consulta aos Conselhos
de Politicas Publicas das areas correspondentes de atuacdo existentes, nos
respectivos niveis de governo, nos termos do artigo 10 do Decreto n°
3.100/1999.

O Termo de Parceria sera confeccionado pela UG celebrante em modelo
préprio, do qual constardo os direitos, as responsabilidades e as obrigacdes
das partes e as clausulas essenciais descritas no artigo 10, 8 22, da Lei n®
9.790/1999.

A vigéncia do instrumento devera ser fixada de acordo com o prazo previsto
para a execucédo do objeto e em funcdo das metas estabelecidas, podendo ser
prorrogado.

A UG devera cancelar os pré-empenhos e empenhos das propostas que nao
tiveram os instrumentos celebrados até o final do exercicio financeiro.

Das Competéncias para Assinatura

A celebracdo do instrumento sera precedida de analise e manifestacao
conclusiva pelo 6rgdo de assessoramento juridico da estrutura da Advocacia
Geral da Unido (AGU).

A competéncia originaria para a assinatura do Termo de Parceria € do
Comandante da Aeronautica, observado o Parecer n°® 00849/2020/CONJUR-
MD/CGU/AGU, de 4DEZ2020, aprovado pelo Despacho 02422/2021/
CONJUR-MD/ CGU/AGU, de 7DEZ2020.

A assinatura do Termo de Parceria podera ser delegada, por meio de ato
especifico do Comandante da Aerondautica, aos dirigentes maximos dos 6rgaos
da Alta Administracdo da Aerondautica, vedada a subdelegacao.

Em casos pontuais, 0 Comandante da Aeronautica delegard competéncia para
a assinatura de Termo de Parceria, por meio de ato especifico, a oficial general,
dirigente maximo de UG do COMAER que ndo compde a Alta Administracao da
Aeronautica.

O extrato do Termo de Parceria, conforme modelo constante do Anexo | do
Decreto n® 3.100/1999, devera ser publicado pela UG no Diario Oficial, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias ap0s a sua assinatura.

Os atos de celebragédo, alteracdo, liberagcdo de recursos, execugao,
acompanhamento e fiscalizagcdo da execucdo e a prestacdo de contas dos
instrumentos serdo realizados no Modulo Transferéncias Discricionarias e
Legais na Plataforma Transferegov.

Para a efetivacdo do termo de parceria no Modulo Transferéncias
Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov, a UG celebrante, ou sua
UG Apoiadora, devera acessar a opgao “Assinar/Celebrar Convénio” e anexar
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45.2.3

o instrumento assinado na aba “Dados”, conforme item 5.1 do Manual
“Celebracido - Concedente, UGTV, Empenho, Conta Bancéaria, Assinatura e

Publicacao’.
DA EXECUCAO DO INSTRUMENTO

Da Liberacdo de Recursos

A liberacdo de recursos financeiros necessarios a execucdo do Termo de
Parceria far-se-a em conta bancaria especifica.

A liberacéo de recursos para aimplementacao do Termo de Parceria obedecera
ao respectivo cronograma.

A conta bancaria especifica do termo de parceria sera gerada através da
integracdo do Modulo Transferéncias Discricionarias e Legais da Plataforma
Transferegov com o banco federal incluido na Proposta da OSCIP, clicando no
icone “Solicitar Abertura de Conta”, conforme item 4 do Manual “Celebracéo -
Concedente, UGTV, Empenho, Conta Bancaria, Assinatura e Publicagao”.

A conta corrente especifica serd nomeada fazendo-se mencao ao instrumento
pactuado e devera ser registrada com o numero de inscricdo no CNPJ da
OSCIP.

A movimentagéo financeira na conta corrente especifica do instrumento, devera
ocorrer por meio das funcionalidades denominadas “Documento Habil (DH)” e
“‘Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias (OBTV)” no Maddulo
Transferéncias Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov.

O DH e a OBTV serao realizados por meio de acesso a aba “Execucao do
Convenente”, conforme procedimentos descritos no Manual “Registra TV -
SIAFI, Documento Habil, Ordem Bancaria - Confluxo, Nota de Lancamento e
OB - Ordem Bancaria”

Do Monitoramento e da Fiscalizacao

A execucdo do objeto do Termo de Parceria serd acompanhada e fiscalizada
por 6rgdo do Poder Publico da area de atuacéo correspondente a atividade
fomentada, e pelos Conselhos de Politicas Publicas das areas correspondentes
de atuacgédo existentes, em cada nivel de governo.

Com o intuito de garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execucéo
do objeto, o0 acompanhamento e a fiscalizacdo do termo de parceria deverao
ser realizados por fiscal ou comissao fiscalizadora, designada em Boletim
Interno pelo Dirigente Maximo da UG signatéaria do instrumento.

O fiscal ou a comisséo fiscalizadora do termo de parceria devera acompanhar
a inclusdo dos atos praticados pela OSCIP no Modulo Transferéncias
Discricionarias e Legais na Plataforma Transferegov, em conformidade com o
Manual “Execucéo - Processo de Compra, Contrato, Documento de Liquidacéo,
Pagamento, Ingresso de Recursos, Relatérios e Execucdo de Termo de
Parceria - Perfil Convenente”.
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E atribuicdo do fiscal, ou da comissdo fiscalizadora, interagir com a UG
Apoiadora, quando for o caso, nos procedimentos que refletirem execucéo
contabil no SIAFI (ainda que realizados por meio do Mdédulo Transferéncias
Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov).

O fiscal, ou a comisséo fiscalizadora, devera interagir com o outro participe do
instrumento, quando necessario, para dirimir questionamentos ou solicitar
informacgdes quanto ao cumprimento das metas do Plano de Trabalho.

O fiscal ou a comisséo fiscalizadora do termo de parceria devera registrar no
Mdédulo Transferéncias Discricionérias e Legais da Plataforma Transferegov os
atos de acompanhamento da execucao do objeto e fiscalizag&o do instrumento,
conforme Manual “Acompanhamento e Fiscalizacdo - Concedente, Instituicao
Mandataria e Convenente”.

E atribuicdo do fiscal, ou da comisséo fiscalizadora, acompanhar o correto e
tempestivo lancamento dos registros de execucdo e comprovacado do
instrumento no Modulo Transferéncias Discricionarias e Legais na Plataforma
Transferegov.

O Dirigente Maximo da UG signataria devera, ainda, nomear comissdo de
avaliacdo composta de comum acordo com a OSCIP, que analisara o0s
resultados atingidos com a execucdo do Termo de Parceria.

A comissao encaminhard a autoridade competente relatério conclusivo sobre a
avaliacao procedida.

O fiscal, ou a comissao fiscalizadora, devera prestar informacfes sobre o
instrumento sob sua responsabilidade ao Gestor de Convénios, conforme
procedimentos estabelecidos pela UG.

Da Alteracdo do Instrumento

O instrumento podera ser alterado mediante solicitacdo de “Ajustes do Plano
de Trabalho” ou de “Termos Aditivos”, devidamente formalizada e justificada, a
ser apresentada pela OSCIP por meio do Modulo Transferéncias
Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov.

A alteracao por “Ajustes do Plano de Trabalho” ocorrera para as mudangas de
cronograma fisico; de cronograma de desembolso e/ou Plano de Aplicacéo
Detalhado.

A alteragdo por “Termo Aditivo” ocorrera para mudangas no valor
(acréscimo/supresséao), alteracao da vigéncia, ampliacdo do objeto, alteracéo
de executor e outros.

DA PRESTACAO DE CONTAS

A prestacao de contas inicia-se concomitantemente com a liberagéo da primeira
parcela dos recursos financeiros.

O registro e a verificacdo da conformidade financeira, parte integrante do
processo de prestacdo de contas, deverdo ser realizados durante todo o
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periodo de execu¢cdo do instrumento, de acordo com o Manual
“Acompanhamento e Fiscalizacdo - Concedente, InstituicAio Mandataria e
Convenente”.

A prestacdo de contas relativa a execugdo do termo de parceria refere-se a
correta aplicacéo dos recursos publicos recebidos e ao adimplemento do objeto
do instrumento, e devera ser cumprida mediante a apresentacdo dos
documentos elencados no artigo 15-B da Lei n® 9.790/1999.

E atribuic&o do fiscal, ou da comisséo fiscalizadora, em conjunto com o Gestor
de Convénios, elaborar a Prestacdo de Contas, no caso de instrumentos de
receita, e, apos assinatura do Dirigente Maximo, encaminh&-la ao Concedente.

A UG acessara os documentos de prestacdo de contas, inserido pelo
convenente, no moédulo “Prestacdo de Contas” do Modulo Transferéncias
Discricionarias e Legais da Plataforma Transferegov, a fim de proceder a
analise e a aprovacdo, conforme Manual “Prestacdo de Contas - Perfil
Convenente e Concedente”.

E atribuic&o do fiscal, ou da comisséo fiscalizadora, em conjunto com o Gestor
de Convénios, avaliar os resultados do instrumento, com base nos documentos
de Prestacéo de Contas recebidos do Convenente, conforme o caso.

Uma vez aprovada a prestacdo de contas, o Gestor de Convénios da UG
concedente solicitarda ao Gestor Financeiro do Concedente, ou correspondente
na UG Apoiadora, a inclusdo de eventos de comprovacéo, aprovagao e/ou
impugnacao da prestacdo de contas no médulo “Prestacédo de Contas”, aba
“Prestar Contas”, do Modulo Transferéncias Discriciondrias e Legais da
Plataforma Transferegov, conforme Manual “Integracdo SICONV x SIAFI -
Prestacdo de Contas”.

DAS ALTERACOES NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO COMAER

No caso de alteracBes na estrutura organizacional do COMAER, deve-se
analisar, individualmente, as consequéncias para cada instrumento de parceria
celebrado pelas UG envolvidas. Para se verificar tais consequéncias, deve-se
guestionar:

Em qual fase se encontra o instrumento?

Qual a situacdo da UG do COMAER celebrante do instrumento antes da
reestruturacao?

Qual a situacdo da UG do COMAER celebrante do instrumento apos a
reestruturacao?

Segue a verificagdo das possiveis respostas as perguntas propostas acima.

12 PERGUNTA: EM QUAL FASE SE ENCONTRA O INSTRUMENTO?
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5.2.2.2

POSSIVEIS RESPOSTAS PROVIDENCIAS A SEREM
ADOTADAS PELA UG DO
COMAER CELEBRANTE

RESPOSTA 1: O instrumento se
encontra na fase de
execugao.

Ir para o Subitem 5.2.2 deste Manual

RESPOSTA 2: O instrumento se
encontra na fase de
prestacao de contas.

RESPOSTA 3: O instrumento se
encontra com a fase de
prestacdo de contas
expirada, porém possui
pendéncias em contas de | A UG do COMAER celebrante devera
controle. adotar diligéncias para a correcéo das

pendéncias em contas de controle.

RESPOSTA 4: O instrumento se
encontra concluido e com
pendéncias em contas de
controle.

RESPOSTA 5: O instrumento se
encontra concluido e sem | Ndo ha providéncias a serem
pendéncias em contas de | adotadas.
controle.

22 PERGUNTA: QUAL A SITUACAO DA UG DO COMAER CELEBRANTE DO
INSTRUMENTO ANTES DA ALTERACAO DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL?

A UG do COMAER celebrante do instrumento pode ser:
RESPOSTA 1: UG EXEC.
RESPOSTA 2: UG CRED/UG CONT.

Identificada a situagéo da UG do COMAER celebrante do instrumento antes da
alteracao da estrutura organizacional, devemos passar para a 32 pergunta.



5.2.3

5.24

5.24.1

32 PERGUNTA: QUAL A SITUACAO DA UG DO COMAER CELEBRANTE DO
INSTRUMENTO APOS A ALTERACAO DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL?

A previsao de concentracdo da execucao de parte de atividades das Unidades
Administrativas em Unidades Gestoras Executoras (UG EXEC), alterando a
condicdo de algumas organizacbes para a situacdo de Unidades Gestoras
Credoras /Controle (UG CRED/UG CONT), pode gerar as seguintes situacoes:

NO SUBITEM 5.2.2 DESTE MODULO FOI DADA A RESPOSTA 1: UG EXEC.

QUAL A SITUACAO DA PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
UG DO COMAER PELA UG DO COMAER CELEBRANTE
CELEBRANTE DO
INSTRUMENTO APOS A
REESTRUTURACAO?

Permanece como UG | Nao hé& providéncias a serem adotadas.
EXEC.

Alterada para a situagdo de | A UG do COMAER celebrante devera
UG CRED/ UG CONT. providenciar termo aditivo com a finalidade de
incluir a participacédo (interveniéncia) da UG
EXEC que recebera os saldos em contas de
controle e/ou encarregada de efetuar os
registros do instrumento no SIAFI.

UG EXEC desativada/ | A UG do COMAER celebrante devera efetuar
extinta. levantamento Minucioso acerca da
regularidade das fases de execucdo e
prestacdo de contas, além dos registros em
contas de controle, com o objetivo de adotar
diligéncias para a correcdo de eventuais
pendéncias e registro da concluséo.

Apenas quando persistir o interesse ha
continuidade da execuc¢do do objeto e nao
houver pendéncias relacionadas ao
instrumento, deverdo ser adotados o0s
procedimentos previstos a sub-rogacdo nos
direitos e nas obrigacOes de participe deste
Manual.




5.2.42 NO SUBITEM 5.2.2 DESTE MODULO FOI DADA A RESPOSTA 2: UG
CRED/UG CONT.

QUAL A SITUACAO DA UG | PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

DO COMAER CELEBRANTE | PELA UG DO COMAER CELEBRANTE

DO INSTRUMENTO APOS A
REESTRUTURACAOQO?

Permanece apoiada pela N&o hé& providéncias a serem adotadas.
mesma UG EXEC.

Passa a ser apoiada por outra | A UG do COMAER celebrante devera

UG EXEC. providenciar termo aditivo com a finalidade
de incluir a participacao (interveniéncia) da
UG EXEC que receberd os saldos em
contas de controle e/ou encarregada de
efetuar os registros do instrumento no

SIAFI.
UG CRED/ UG CONT A UG do COMAER celebrante devera
desativada/extinta. efetuar levantamento minucioso acerca da

regularidade das fases de execucdo e
prestacdo de contas, além dos registros
em contas de controle, com o objetivo de
adotar diligéncias para a correcédo de
eventuais pendéncias e registro da
concluséo.

Apenas quando persistir o interesse na
continuidade da execucao do objeto e néo
houver pendéncias relacionadas ao
instrumento, deverdo ser adotados os
procedimentos previstos a sub-rogacédo
nos direitos e nas obrigacfes de participe
deste Manual.

5.3 Caso se conclua pela necessidade de transferéncia total da obrigacdo de
determinado participe — seja ele o repassador ou o recebedor de recursos — a
terceiros, devera ser realizada a sub-rogacdo do instrumento mediante a
assinatura de termo aditivo.

54 As UG do COMAER poderéo figurar como sub-rogatario, como sub-rogante, ou
como anuente em instrumentos que envolvam a transferéncia de recursos
firmados inicialmente por outras UG pertencentes ou ndo ao COMAER,
observados os limites impostos pela definicao dos ajustes.



5.5

5.6

5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

Na Plataforma Transferegov (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-
br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-imagens/manual-concedente-sub-rogacao-
de-proponente) consta o manual “Sub-rogagdo de Proponente”, emitido pelo
entdo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao/Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informacé&o/Departamento de Gestéao Estratégica. A orientacao
€ aplicavel somente a necessidade de sub-rogacdo nos direitos e nas
obrigacdes de recebedor de recursos em convénios, contratos de repasse e
termos de parceria registrados.

Antes da assinatura do termo aditivo:

se sub-rogante de instrumento registrado na Plataforma Transferegov, médulo
Transferéncias Discriciondrias e Legais, a UG do COMAER devera efetuar a
verificagdo dos saldos das transferéncias no SIAFI, utilizando a transacao
>CONTVREDUZ;

a UG do COMAER, sub-rogataria ou sub-rogante, devera efetuar contato com
a DIREF (inicialmente, com a SUCONV-2 e, posteriormente, com a SUCONT-
3), em funcéo da necessidade de transferéncia de saldos contébeis;

o Dirigente Maximo da UG sub-rogataria devera analisar o instrumento e
solicitar a solucéo de eventuais pendéncias ao Ordenador de Despesas da UG
sub-rogante, inclusive no que tange a necessidade de aprovacao ou prestacao
de contas parciais.

A UG sub-rogante e a UG sub-rogatéaria devem garantir a continuidade do
servico publico. Desta forma, caso haja a necessidade de adocédo de qualquer
medida durante as tratativas para a formalizacdo do termo aditivo, esta
competira a UG sub-rogante. A UG sub-rogataria assume todos os direitos e
obrigac6es de participe a partir da data de assinatura do termo aditivo.

O termo aditivo devera alterar o participe e a respectiva qualificacdo, conter a
justificativa para a alteracao e ser assinado pelos Dirigentes Maximos do sub-
rogatéario, do sub-rogante e do anuente.

O sub-rogatario € o substituto do sub-rogante, assumindo todos os direitos e as
obrigacdes que competiam a este sobre o objeto do ajuste. O outro participe
devera assentir, na condicdo de anuente.

Registre-se que, como qualquer termo aditivo, h& necessidade de
encaminhamento da minuta ao 0rgao de assessoramento juridico, para
manifestacéo conclusiva, além de publicacdo no Diario Oficial da Uniéo.

A formalizagdo do termo aditivo devera observar, no que couber, os demais
procedimentos previstos neste Manual.

A UG sub-rogante e a UG sub-rogataria devem adotar as diligéncias
necessarias a alteracao do domicilio bancario, quando for o caso.

As vias originais dos documentos que compdem 0s Processos sub-rogados
deverdo permanecer sob a guarda e a responsabilidade dos Agentes da


https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-imagens/manual-concedente-sub-rogacao-de-proponente
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-imagens/manual-concedente-sub-rogacao-de-proponente
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-imagens/manual-concedente-sub-rogacao-de-proponente

5.14

6.2

6.3

6.4

Administragdo competentes da UG sub-rogada, mediante a lavratura de Termo
Circunstanciado, assinado pelos agentes outorgantes e outorgados.

Deverdo permanecer na UG sub-rogante copias autenticadas dos Processos
sub-rogados, que contemplem todos os documentos até o termo aditivo que
formalizou a sub-rogacéo, inclusive.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Para o esclarecimento de duvidas, as UG do COMAER podem consultar a
DIREF/SUCONV-2, que tem por foco emitir orientagbes em assuntos
pertinentes a transferéncia de recursos governamentais. As recomendacdes
abarcam desde a elaboracdo de instrumentos, como convénios, termos de
execucao descentralizada e termos de parceria até o acompanhamento da
execucao e da prestacdo de contas, por meio de sistemas governamentais
(SIAFI e Plataforma Transferegov).

Preferencialmente, o contato sera feito pelo Sistema de Atendimento ao
Usuario (SAU)), disponivel no Portal de Servigos de Tl (http://www.sti.intraer/)
da DTI.

As UG do COMAER podem também utilizar os telefones ou e-mails constantes
do sitio da DIREF na intraer, ou ainda encaminhar oficio ao Subdiretor de
Contratos e Convénios da DIREF.

Os casos omissos serdo submetidos a apreciacdo do Diretor de Economia e
Financas da Aerondutica.
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3.2

3.3

3.4

41.1

4.1.2

ANEXO B

GUIA DE PUBLICACAQO DE MATERIAS NO PORTAL DA FAB

O presente Guia tem como finalidade orientar os gestores do COMAER
guanto as regras e procedimentos que norteardo os conteddos a serem
disponibilizados no Portal da FAB na Internet.

O objetivo dos procedimentos aqui descritos é cumprir determinacao legal
contida na Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacédo) em seu artigo
8°, 81° Inc. Il e no Decreto n°® 10.426/2020 (Decreto que dispde sobre a
descentralizagdo de créditos entre 6rgdos e entidades da administracao
publica federal integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social
da Uni&o, por meio da celebracéo de Termo de Execucao Descentralizada)
em seu artigo 14 e no paragrafo Unico de seu artigo 17.

ORIENTACOES DE CARATER GERAL

E obrigatéria a publicacdo dos extratos dos Termos de Execucdo
Descentralizada (TED) e seus eventuais Termos Aditivos no sitio oficial da
FAB, quando a UG do COMAER figurar como UG Descentralizadora dos
recursos, fins cumprir os prazos de publicidade legal previstos no Decreto
n° 10.426/2020.

E obrigatéria a disponibilizac&o, na integra, do TED celebrado e do Plano
de Trabalho atualizado, no sitio oficial da FAB, caso a UG do COMAER
figure tanto como UG Descentralizadora quanto como UG Descentralizada.

Apo6s a disponibilizacdo da matéria € possivel realizar altera¢cdes. No
entanto, é importante que as Unidades atentem para que todas as
padronizacbes definidas neste Guia sejam seguidas, visto que o0s
conteudos ficardo disponiveis na rede mundial de computadores para
consulta de qualquer cidadéo.

E obrigatorio o lancamento de todos os TED assinados a partir de 16 de
julho de 2020.

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE ACESSO

Para fins de acesso, o interessado devera seguir/ preencher as seguintes
orientacgdes:

Ter sido designado Gestor de Convénios da sua Unidade, comprovando
essa condicdo com a apresentacdo de sua designacao para fungcdo em
Boletim Interno da Unidade;

Preencher o Formulario de Cadastro (Anexo C) disponibilizado no Manual
de Celebracdo de Instrumentos de Parceria do COMAER (Manual J do
RADA-e), devendo ser assinado pelo interessado, pelo Chefe Imediato,




4.1.3

4.1.4

4.2

5.1

5.2

6.1

6.1.1
6.1.2
6.1.3
6.1.4

6.1.5

6.2

6.2.1

6.3

6.3.1

pelo Gestor de Convénios da UG e pelo Dirigente Maximo da Unidade;

Encaminhar a documentagéo citada nos itens 4.1.1 e 4.1.2 via SAU (Servigo
de Atendimento ao Usuario) a SUCONV-2, no Objeto “Cadastro de Usuario
TransfereGov/Portal FAB-TED”, visando o acesso ao sistema; e

Concomitantemente ao envio do SAU, o usuario deve acessar o endereco
abaixo e efetuar o login com o seu CPF e senha do Portal do Militar. O
Sistema apresentara uma mensagem de erro que 0 usuario ndo esta
cadastrado; mas essa situacao € o que deve, de fato, ocorrer, para que se
efetive o primeiro registro de acesso do usuario e permita a vinculagéo do
operador com a sua Unidade pela SUCONV-2:
https://www.fab.mil.br/ted/index.php/login .

OBSERVACAO: SE O USUARIO NAO REALIZAR ESTE
PROCEDIMENTO, NAO SERA POSSIVEL CONCEDER O ACESSO
POR PARTE DA SUCONV-2.

ACESSO AO SISTEMA

ApoOs autorizacdo por parte da SUCONV-2, o acesso sera realizado por
meio do seguinte endereco: https://www.fab.mil.br/ted/index.php/login

O login e senha de acesso seréo, respectivamente, o CPF do usuario e a
senha de acesso ao Portal do Militar, podendo ser posteriormente alterada.

PUBLICACAO DE MATERIAS (EXTRATO DO TED E ANEXOS)

As matérias disponibilizadas no Portal da FAB serdo as seguintes:

Extrato de TED;

Extrato de Termo Aditivo de TED;

TED assinado com respectivo Plano de Trabalho, a ser anexado na integra;
Termo(s) Aditivo(s) assinado(s) com respectivo Plano de Trabalho; e

Ato de designacdo dos fiscais e suplentes do TED (Boletim Interno
Ostensivo da Unidade).

OBSERVACAO: QUAISQUER OUTRAS MATERIAS NAO DEVERAO
SER PUBLICADAS SEM O CONHECIMENTO E ORIENTACAO DA
SUCONV-2.

As matérias publicadas sem o conhecimento e orientacdo ou que nao
estejam previstas no item 6.1, poderao ser removidas pela SUCONV-2.

O gestor responsavel pela publicacdo devera seguir 0s seguintes
procedimentos:

Acessar o link: https://www.fab.mil.br/ted/index.php/login:



https://www.fab.mil.br/ted/index.php/login
https://www.fab.mil.br/ted/index.php/login

Ir para o contetdo n Ir para o menu Ir para & busca Ir para o l:-d:ip-éﬂ ACESSIBILIDADE MAPADO SITE  ALTO

—= -ﬁé Ministério da Defesa
- =
o
"

Forca Aérea Brasileira
ASAS QUE PROTEGEM O PAIS n u n @ t R\

Pagina inicial | Forga Aérea

PAGIMA INICIAL > LOGIN

EMAER A Nome de Usudrio *
Brasilia (EMAER) Senha *
Lembrar-me O
GABAER A

Acessar

Brasilia (GABAER)
Brasilia (CIAER)

Esqueceu sua senha?
Rio de Janeiro (MUSAL) a

Esqueceu seu usuario?

COMGAP ~

6.3.2 Inserir o LOGIN (CPF) e SENHA (senha de acesso ao Portal do Militar).
Clicar em “Acessar”.

Ir para o contetido Ir para 0 menu Ir para a busca Ir para o rodapé [l ACESSIBILIDADE  MAPADOSITE ~ ALTO CONTRASTE

=

Forga Aérea BraSiIEira Pesquisar...
ASAS QUE PROTEGEM O PAIS nuu@ t&

Pégina inicial = Forga Aérea

L‘% Ministério da Defesa
——_

PAGINA INICIAL > LOGIN

EMAER A Nome de Usuario *\_ 11676052763
Brasflia (EMAER) Senha *@-.....D

Lembrar-me 0O

GABAER ~

Brasilia (GABAER) ‘

Brasilia (CIAER)

?
Rio de Janeiro (MUSAL) Esqueceu sua senha;

Esqueceu seu usudrio?

COMGAP A
Séo Paulo (CELOG)

6.3.3 Clicar em “Criar Matéria”:



Ir para o conteddo [l Irparaomenul Irparaabusca] Irpara o rodapé

&i\-( '4 Ministério da Defesa

Forca Aérea Brasileira
ASAS QUE PROTEGEM O PAIS u% c@ tﬁ

Paginainicial ~ Forca Aérea

L

PAGINA INICIAL > DADOS CADASTRAIS

ADMINISTRATIVO A Dados Cadastrais

Dados Cadastrais '

Edite seu perfil
Sair
Nome* 25 AMANDA DIREF
EMAER A
Nome de Usuario 11676052763
o e {oncional)
6.3.4 Preencher o campo “Titulo” com todas as letras em maitsculo, contendo

as seguintes informacoes:

6.3.4.1 Para o Termo de Execucdo Descentralizada - TED

Sigla do instrumento; Numero do TED (interno); Participe e Nimero
SIAFI.

Exempilo:

- TED N° 003/2023 — FUNDO NACIONAL DE SAUDE — SIAFI N° 956217

6.3.4.2 OBSERVACAO: O NUMERO DO TED REFERE-SE A SEQUENCIA
NUMERICA INTERNA DA UG, ENQUANTO QUE O NUMERO SIAFI
REFERE-SE A SEQUENCIA ALFANUMERICA FORNECIDA NO
MOMENTO DO ENVIO DO CADASTRO DO INSTRUMENTO AO SIAFI.



PAGINA INICIAL > CRIAR MATERIA > CRIAR MATERIA - TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA

ADMINISTRATIVO A UAEN @ Cancelar

Dados Cadastrais Conteldo  Publicacdo

Criar Matéria
Sair Titulo *
EMAER A Apelido
Brasilia (EMAER)
(V] Editor ~ Cddigo  Visdo prévia
GABAER A B I UEEEZE ¥
AODE = SViET AN
Brasilia (GABAER)
Brasilia (CIAER)
6.3.5 Em seguida, sera digitado pelo usuério, no campo “Editor” o texto com as

informacgdes do extrato do TED ou do Termo Aditivo, em estrita conformidade
com o descrito abaixo:

Extrato Atualizado do Instrumento

Processo n° PPPPP.PPPPPP/PPPP-PP.

Espécie: Termo de Execugdo Descentralizada n® NN/AAAA — SIAFI n°
NNNAAA.

Fundamento Legal: Decreto 10.426, de 16 de julho de 2020.

UG/Gestdo Descentralizadora: NNNNNN/NNNNN Nome do ORGAO
FEDERAL N° 1, CNPJ n° XX. XXX XXX/ XXXX-XX.

UG/Gestdo Descentralizada: NNNNNN/NNNNN Nome do ORGAO FEDERAL
NP 2, CNPJ n® XX XXX XXX/XXXX-XX.

Objeto: Execugdo de XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
XXXXX.

Valor celebrado: R$ 0,00.

Programa de Trabalho 00.000.0000.0000.0000
PTRES 000000

Natureza de Despesa 0.00.00.00.00

Fonte 0000

Inicio da Vigéncia: DD/MM/AAAA

Fim da Vigéncia: DD/MM/AAAA



Data de Assinatura: DD/MM/AAAA
Signatarios: FULANO DE TAL, Funcéo, e BELTRANO, Funcgéo.

PAGINA INICIAL > CRIAR MATERIA > CRIAR MATERIA - TERMO DE EXECUCAQ DESCENTRALIZADA

ADMINISTRATIVO -~ A~ VELIZ M O Cancelar

Dados Cadastrais Conteildo  Publicagdo

Criar Matéria

i Titulo *
alr

TED N° 003/2023 - FUNDQ NACIONAL DE SAUDE - SIAFI N° 956217]
EMAER A Apelldo

Auto-gerar a partir do titulo
Brasilia (EMAER)

Codigo  Visdo prévia

0]
GABAER A 5 B\ I U E EEZ|<F
XEBBBEZE E"|oru -

Brasilia (GABAER) -

Brasilia (CIAER)
Extrato Atualizado do Instrumento
Rio de Janeiro (MUSAL)

' Processo n® PPPPP.PPPPPP/PPPP-PP.
Espécie: Termo de Execucdo Descentralizada n® NN/AAAA - SIAF] n* NNNAAA Lol

Fundamento Legal: Decreto 10.426, de 16 de julhe de 2020

COMGAP A
UG/Gestho Descentralizadora: NNNNNHNNNNN Nome do ORGAD FEDERAL N° 1, CNPJ n* XX 100 0040006
530 Paulo [COMGAP) UG/Gestho Descentralizada: NNNNNNMNNNN Nore do ORGAD FEDERAL NP 2, GNP n* 100 X00C K0000001C
530 Paulo (DIRINFRA) Objeto: Execugdo de N00000 0000 X000( 10000¢ X000 00000 10000(
Guaruinos (ILA) Valor celebrado: RS 0,00
Lagoa Santa (PAMA-LS)  Programa de Trabalho 00.000.0000.0000.0000
PTRES 000000
—— R Natureza de Despesa 0.00.00.00.00
Fonte 0000
Brasflia (COMGEP) Inicio da Vigéncia: DDMMAALA

Brasflia (DIRENS) Fim da Vigéncia: DD/MMIAAAA

Rio de Janeiro (CDA) Data de Assinatura: DOMWMAALAS
i ios: FULAND, F Itrang, F

Rio de janeiro (UNIFA) Signatdrios: FULAND, Funclo, @ Beltrana, Fungdo -

Lagoa Santa (CLAAR) Powered by JCE Core. Get more feabures with JCE Pro

Caminho: p Palavas: 87

COMPREF el % Adicionar Anexo | e Leia Mais

Brasilia (COMPREP)



6.3.6 O usuario devera, entao, clicar em “Adicionar Anexo”:

t Editor  Chdigo  Vis3o prévia
GABAER - ] E I ' @R EEQAV
ARBREEEETA N
Brasflia (GABAER) -
Espécle: Terma de Execurdo Descentralizada n® NNIAAAA = SIAF] n® NNNAAA (e
COMGAR A Fundamento Legal: Decrete 10.426, de 16 de julho de 2020
UG/Gestiio Descentralizadora: NNNHNMMMHNN Nome do ORGAD FEDERAL N° 1, CHPJ n* 100000 00(000(-0¢
530 Paulo (COMGAP) UGIGestio Descentralizada: NNNNNNMNNNN Nome do GRGAD FEDERAL N° 2 GNP * X000 G000
5d0 Paulo (DIRINFRA) Objeto: Execur o de 00000 0000 X0000 10000 0000 K000 0000
Guarulhos (ILA) Valor celebrado: RS 0,00

Lagoa Santa (PAMA-LS) Programa de Trabalhe 00.000.0000.0000.0000

PTRES 000000
Natureza de Despesa 0.00.00.00.00
COMGER A
Fonte 0000
Braslia (COMGEPR) Inicio da Vigéncia: DOMIMWASRAA
Brasflia (DIRENS) Fim da Vigéncia: DDMMAAAA

Rio de janeiro (CDA) Data de Assinatura: DOMMAALL

Signatarios: FULANO, Funclia, ¢ Belgana, Funcio

Rio de Janeiro (UNIFA)

Lagoa Santa (CAAR) red by JCE Core. Get more fealures with JCE Pro

Caminho: p Palawas 87

% Adicionar Anexo )+ Leia Mals

:

Brasflia (COMPREP)
6.3.7 Clicar em “Procurar...”, selecionar o arquivo referente ao TED a ser
anexado:

Para Artigo:

Enviar anexo




6.3.8 Apos insercdo do arquivo, preencher os campos “Exibir nome do arquivo
(opcional)” e “Descricdo” com nomes que ficardo disponiveis nos campos
‘Ficheiro” e “Descricao”, respectivamente, apos ser clicado em “Enviar”.
Repetir o mesmo procedimento para demais arquivos necessarios.

Para Artigo: ”

Enviar anexo

Anexar arquivo:  [Inserir URL |

[ Procurar.. | TED n® 003_2023.pdf

Exibir nome do arquiveo (opcional): _

TED n® 003/2023

Descricédo:

Instrumento e Plano de Trabalho assmacmsJ

Publicade () Ndo ® Sim Public v
| cancelar
6.3.9 Visualizagéo apos inclusédo do anexo:

EMAER A Apelido
Brasflia (EMAER)

(0] Editor Cddigo Visdo prévia
GADAER o 9 Blz|lu m ' EE 3 |#

A OELCEBE v Aoa =
Brasilia (GABAER) -
Brasflia (CIAER) PN

Rio de Janeiro (MUSAL) Extrato Atualizado do Instrumento

Processo n® PPPPP PPPPPP/PPPP-PP

Espécie: Termo de Execugdo Descentralizada n® 03/ - SIAFI n°® NNNAAA

COMGAP 2 Fundamento Legal: Decreto 10.426, de 16 de julho de 2020

UG/Gestao Descentralizadora: NNNNNN/NNNNN Nome do ORGAO FEDERAL N° 1, CNPJ n® XX J00X JOOUXOKX-XX
Sao Paulo (CELOG) L

UG/Gestao Descentralizada: NNNNNN/NNNNN Nome do ORGAO FEDERAL N° 2, CNPJ n® XX 00CX00C00K-XX
Sdo Paulo (COMGAP)

Objeto: Execugdo de XX00XX XX00X X000 X000 X0 XXX XXX
Sao Paulo (DIRINFRA)

Valor celebrado: RS 0,00

Ihos (I
Guarulhos (LA Programa de Trabalho 00.000.0000.0000.0000

Lagoa Santa (PAMA-LS) PTRES 000000

Rio de Janeiro (PAMA-GL)  Natyreza de Despesa 0.00.00.00.00

Belém (COMARA) Fonte 0000
Sao Paulo (DIRMAB) Inicio da Vigéncia: DD/MMWAAAA
Fim da Vigéncia: DD/MM/AAAA v
Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro
COMGEP ~
Caminho: p Palawras: 86
Brasflia (COMGEP) Anexos:
Brasflia (DIRENS) Tamanho do arquivo
Rio de I3 TED n° 003/2023  Instrumento e Plano de Trabalho assinados 187kB o3

Rio de Janeiro (UNIFA)
J ¢ ) Q Adicionar Anexo ¥ Leia Mais

I aona Canra (CIAARY



6.3.10 Repetir o procedimento de “Adicionar Anexo” para as inser¢des do
“Extrato do TED” o qual contera as mesmas informagdes do item 6.3.6,
“Ato de Designacéao dos Fiscais e Suplentes do TED” e demais arquivos
gue se fizerem necessarios.

6.4 Clicar em “Salvar”:

Ir para © menu [ll  Ir par: ACESSIBILIDADE MAPA DO SITE  ALTO CONTRASTE

Ministério da Defesa

Forca Aérea Brasileira [Posuee Q]

ASAS QUE PROTEGEM O PAIS [ v BiY--ISlc)-k &Y

Pagina inicial Forca Aérea

PAGINA INICIAL > CRIAR MATERIA > CRIAR MATERIA - TERM O DESCENTRALIZADA

ADMINISTRATIVO A @ © cancelar
Dados Cadastrais o Publicacao

Criar Matéria

Sair Titulo *
TED N° 003/2023 — FUNDO NACIONAL DE SAUDE — SIAFI N°® 956217
EMAER ~ Apelido

Brasilia (EMAER)

[O) Editor Cédigo Vis3o prévia
GABAER £ o B I U E ¥E FE 3 ¥
o I CBEE Sivii=ivias | & =
Brasilia (GABAER)
==
Brasilia (CIAER) ~
Rio de Janeiro (MUSAL) Extrato Atualizado do Instrumento
Processo n® PPPPP.PPPPPP/PPPP-PP.
Espécie: Termo de Execucdo Descentralizada n® 03/ — SIAFI n® NNNAAA
COMGAR o~ Fundamento Legal: Decreto 10.426, de 16 de julho de 2020
. . ~ . ~ . N
6.5 Visualizagdo da publicacdo do instrumento na consulta referente a

Organizacao no Portal da FAB:

kperaomenu[l Irpsrasbuscalll Irparaorodapé @ ACESSIBILIDADE  MAP; SITE  ALTO CONTRASTE

J, Ministério da Defesa

"5~ Forca Aérea Brasileira Pues. Q]

ASAS QUE PROTEGEM O PAIS na&n@th\

Paginainicial | Forca Aérea

PAGINA INICIAL > BRASILIA (DIREF)

ADMINISTRATIVO A DIREF
Dados Cadastrais

Filtro por Titulo { Exibir# 49
Criar Matéria

Sair ‘ TED N° 003/2023 - FUNDO NACIONAL DE SAUDE - SIAFI N° 956217 @ Editar

EMAER A

Brasflia (EMAER)
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PUBLICACAO DE MATERIAS (EXTRATO DO(S) TERMO(S) ADITIVO(S),
APOSTILAMENTO(S) E ANEXOS)

Consultar o instrumento no Portal da FAB e clicar em “Editar”:

[l Ir para o menu Ir para a busca Ir par: ey 4| SSIBILIDADE ~ MAP:

Ministério da Defesa

Forca Aérea Brasileira
ASAS QUE PROTEGEM O PAIS .] u n @ t N

Paginainicial | Forga Aérea

PAGINA INICIAL > BRASILIA (DIREF)

ADMINISTRATIVO A DlREF

Dados Cadastrais

Filtro por Titulo | = or Titulo Exibir# 45

Criar Matéria

Sair

TED N° 003/2023 - FUNDO NACIOMNAL DE SAUDE - SIAFI N° 956217

EMAER

Brasilia (EMAER)

7.2

Clicar em “Adicionar Anexo”:

Sair Titulo *
TED N° 003/2023 — FUNDO NACIONAL DE SAUDE — SIAFI N°® 956217
EMAER ~ Apelido
Brasilia (EMAER)
o) Editor Cédigo Visdo prévia
GABAER ~ 15 B I U B = <
2B BE - E A ox —
Brasllia (GABAER)
==
Brasilia (CIAER) ~

Rio de janeiro (MUSAL)

Extrato Atualizado do Instrumento
Processo n° PPPPP PPPPPR/PPPP-PP.

Espécie: Termo de Execucdo Descentralizada n® 03/ — SIAFI n® NNNAAA

COMGAP

Fundamento Legal: Decreto 10.426, de 16 de julho de 2020

UG/Gestao Descentralizadora: NNNNNN/NNNNN Nome do ORGAO FEDERAL N° 1. CNPJ n® XX X00C X0OO00-XK

S3do Paulo (CELOG)

UG/Gestao Descentralizada: NNNNNN/NNNNN Nome do ORGAO FEDERAL N° 2, CNPJ n® XX XX X00UX000CXX

S3o Paulo (COMGAP)

Objeto: Execucdo de X000 20000 X000 X000 JOOXX J0000K 200X

S30 Paulo (DIRINFRA)

Valor celebrado: RS 0.00

Guarulhos (ILA)

Lagoa Santa (PAMA-LS)

Programa de Trabalho 00.000.0000.0000.0000
PTRES 000000

Rio de Janeiro (PAMA-GL) Natureza de Despesa 0.00.00.00.00
Belém (COMARA) Fonte 0000
Sao Paulo (DIRMAB) Inicio da Vigéncia: DD/MM/AAAA

Fim da Vigéncia: DO/MM/AAAA ~

COMGEP

Brasilia (COM
Brasllia (DIRENS)
Rio de Janeiro (CDA)
Rio de Janeiro (UNIFA)

I Aaona Sanra (C1AADY

Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro
Caminho: p Palawas:86
Anexos:
Ficheiro Descrigao Tamanho do arquivo

PR TED n° 003/2023  Instrumento e Plano de Trabalho assinados 187kB  »~,x2

[ Adicionar Anexo ¥ Leia Mais



7.3 ApOs insercdo do arquivo, preencher os campos “Exibir nome do arquivo
(opcional)” e “Descricao” com nomes que ficardo disponiveis nos campos
“Ficheiro” e “Descricao”, respectivamente, apds clicar em “Enviar”. Repetir
0 mesmo procedimento para demais arquivos necessarios.

™

Para Artigo: 'TED N° 003/2023 - FUNDO NACIONAL DE SAUDE - SIAFI N° 956217"

Enviar anexo

Anexar arquivo: Inserir URL

1° Termo Aditivo ao TED n° 003_2023.pdf

ExIBiT nome do arquivo (opcional):

1° Termo Aditivo ao TED n® 003/2023 _

Descrigao:

Termo Aditivo e Plano de Trabalho assinados| _
Publicado (O Ndo ® Sim Public v
Cancelar
Anexos existentes:
Tamanho do
@ arquive

1° Termo de Apostilamento ao TED n® 003/2023 Termo de Apostilamento assinado 188 kB w

7.3.1 Os nomes, no preenchimento do(s) Termo(s) Aditivo(s) do TED, deveréo
conter as seguintes informagdes, conforme abaixo:

Numero do Termo Aditivo e a expressao “Termo Aditivo ao TED n°
XXX”

Exempilo:

- 1° Termo Aditivo ao TED n©°003/2023

7.3.2 Visualizacdo apoés inclusdo dos anexos:
Brasflia (COMGEP) Anexos:
Brasilia (DIRENS) Ficheiro Descrigao Tamanho do
arquivo
Rio de Janeiro (CDA)
1° Termo Aditivo ao TED n® 003/2023 Termo Aditivo e Plano de Trabalho 187kB »
Rio de Janeiro (UNIFA) assinados 2
Lagoa Santa (CIAAR) Ej 1° Termo de Apostilamento ao TED n° 003/2023  Termo de Apostilamento assinado 188kB
®
B Extrato do 1° Termo Aditivo ao TED n° Extrato do Termo Aditivo 187kB  »
COMPREP A 003/2023 %
) 8 Extrato do TED n° 003/2023 Extrato do TED 184kB »
Brasflia (COMPREP) %
Becm BAcE) [3 Publicagdo de Designagao de Fiscais e Boletim Interno Ostensivo n° 01, de 191kB  »
Rio de Janeiro (BAAF) Suplentes do TED n° 003/2023 25JUL 2023 R
Floriandpolis (BAFL) TED n® 003/2023 Instrumento e Plano de Trabalho 187kB »
assinados ®
Salvador (BASV)

Guaruja (BAST) Q Adicionar Anexo ¥ Leia Mais



7.4 Apbs a(s) insercao(des) do(s) termo (s) aditivo(s) e antes de salvar, o gestor
devera atualizar os dados do campo “Extrato Atualizado do Instrumento”
com as informagdes pertinentes ao(s) termo(s):

PAGINA INICIAL > BRASILIA (DIREF) > BRASILIA (DIREF) - TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA

ADMINISTRATNO A @ Cancelar

Dados Cadastrais Contetdo ~ Publicagdo
Criar Matéria

*
Sair Titulo

TED N° 003/2023 — FUNDO NACIONAL DE SAUDE — SIAFI N° 956217

EMAER 2 [0) Editor Codigo Visdo prévia
Brasflia (EMAER) B I UEEEZI YV
REIGLHREEIN DS
-
R ~ Extrato Atualizado do Instrumento A
Brasflia (GABAER) Processo n° PPPPP.PPPPPP/PPPP-PP.
Brasilia (CIAER) Espécie: Termo de Execucdo Descentralizada n® 03/ - SIAFI n® NNNAAA
Fundamento Legal: Decreto 10.426, de 16 de julho de 2020
Rio de Janeiro (MUSAL) L
UG/Gestao Descentralizadora: NNNNNN/NNNNN Nome do ORGAQO FEDERAL N° 1, CNPJ n® XX J00C XXXA00X-XX
UG/Gestao Descentralizada: NNNNNN/NNNNN Nome do ORGAO FEDERAL N° 2, CNPJ n® XX XXX JOXN00KXX
COMGAP A Objeto: Execugdo de J0000 JI000( 000X XXX XO00X X0 JO00KX
Valor celebrado: RS 0,00
S&o Paulo (CELOG)
Programa de Trabalho 00.000.0000.0000.0000
Sdo Paulo (COMGAP)
PTRES 000000
Sdo Paulo (DIRINFRA)

Natureza de Despesa 0.00.00.00.00

Guarulhos (ILA) Fonte 0000

Lagoa Santa (PAMA-LS) Inicio da Vigéncia: DD/MM/AAAA

Rio de Janeiro (PAMA-GL)  Fim da Vigéncia: DD/MM/AAAA
Belém (COMARA)

Dnusarad hu I0E Marn Aot mars fnahirans with 10 Dea

7.5 Clicar em “Salvar”:

PAGINA INICIAL > BRASILIA (DIREF) > BRASILIA (DIREF) - TERMO DE EXECUGAQ DESCENTRALIZADA

ADMINISTRATVOD A © Cancelar

Dados Cad Contelido ~ Publicagdo

Criar

Sair Titulo *
TED N° 003/2023 — FUNDO NACIONAL DE SAUDE — SIAFI N°® 956217

Ll ~ (0] Editor =~ Cddign  Visdo prévia

Brasilia (EMAER) B I UEEE= ¥
X(HB(BE EErE/ 24—

&=

GABAER A

Extrato Atualizado do Instrumento &

Rracilia (GARAFR) Processo n° PPPPP.PPPPPP/PPPP-PR



8.1

8.2

DISPOSICOES FINAIS

Para publicagBes de novos instrumentos, o gestor responsavel deverd replicar
os procedimentos a partir do item 6.

Qualquer situagao que venha a ocorrer e nédo tenha sido citada, neste Guia,
devera ser submetida a apreciacdo da DIREF/SUCONV/SUCONV-2, com
vistas a padronizacado no ambito do COMAER.



ANEXO C — FORMULARIO DE CADASTRO

MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA
DIRETORIA DE ECONOMIA E FINANGCAS DA AERONAUTICA

CADASTRO PARA ACESSO DE USUARIO
TRANSFEREGOV / PORTAL DA FAB

SISTEMA MOTIVO
MODULO TRANSFERENCIAS x DATA
DISCRICIONARIAS E LEGAIS INCLUSAO
MODULO TED ALTERACAO
N° DO DOCUMENTO
PUBLICACOES PORTAL DA FAB EXCLUSAO

1. SOLICITACAO DE CADASTRAMENTO

1.1 IDENTIFICACAO DO USUARIO

1 - NOME COMPLETO E POSTO / GRADUAGAO

2 - NOME DE GUERRA

3-CPF 4 - RG E ORGAO EXPEDIDOR 5 — MATRICULA (N° DE ORDEM / SARAM / SIAPE)
6 — CARGO OU FUNCAO/SETOR | 7 — UNIDADE GESTORA (UG) 8 — CODIGO DA UG

9 - ENDERECO COMPLETO DA UG 10 - CEP

11 - TELEFONE 12 — E-MAIL INSTITUCIONAL DO USUARIO

1.2 SOLICITACAO DE PERFIS

13 — TRANSFEREGOV - MODULO TRANSFERENCIAS DISCRIONARIAS E LEGAIS (PERFIS PRINCIPAIS)

() ANALISTA JURIDICO DO CONCEDENTE

() ANALISTA TECNICO DO CONCEDENTE

() CONSULTAS BASICAS DO CONCEDENTE

() FINANCEIRO DO CONCEDENTE — PRESTACAO DE
CONTAS

( )FISCAL DO CONCEDENTE

) GESTOR FINANCEIRO DO CONCEDENTE

) GESTOR DE INSTRUMENTO DO CONCEDENTE
) OPERACIONAL FINANCEIRO DO CONCEDENTE
) OPERACIONAL DO CONCEDENTE

) TECNICO DO CONCEDENTE - PRESTACAO DE CONTAS

) OUTROS:




14 — TRANSFEREGOV - MODULO TED

TED DE RECEITA TED DE DESPESA

() GESTOR REPASSADOR

() GESTOR RECEBEDOR
() EXECUTOR REPASSADOR

15 — PUBLICACOES DE MATERIAS NO PORTAL DA FAB

() PERFIL DE ACESSO

16 — OBSERVACOES:

(ESPECIFICAR O TIPO DE VINCULO ENTRE O POTENCIAL USUARIO E A UG SOLICITANTE: MILITAR DA ATIVA / PTTC /
SERVIDOR PUBLICO CIVIL)

1.3 TERMO DE RESPONSABILIDADE

17 - Declaro estar ciente das disposi¢Ges referentes a seguranca, quanto ao uso dos Sistemas, comprometendo-me a:
17.1 - Utilizar os Sistemas somente para os fins previstos na legislacdo, sob pena de responsabilidade funcional;

17.2 - Nao revelar, fora do ambito profissional, e a qualquer tempo, mesmo estando desligado da Institui¢cdo, fato ou
informacé&o de qualquer natureza de que tenha conhecimento, por for¢ca de minhas atribui¢des, salvo em decorréncia de
decisdo competente na esfera legal ou judicial, bem como de autoridade superior;

17.3 - Manter absoluta cautela quando da exibicdo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na gravagdo em meios
eletrénicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento pessoas néo autorizadas;

17.4 - Ndo me ausentar do terminal sem encerrar a sessao, impedindo o uso indevido de minha senha por pessoas néao
autorizadas;

17.5 - Manter atualizados, perante aos Sistemas, os dados necessarios, referentes a Instituicdo e a minha pessoa, por
intermédio do cadastrador geral, cadastrador parcial ou Unidade Cadastradora; e

17.6 - Responder em todas as instancias devidas, pelas consequéncias decorrentes das agdes ou omissdes de minha parte,
que possam pdr em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de minha senha ou das transacdes em que

esteja habilitado.

18. Declaro, ainda, ter ciéncia de que a ndo observéancia do contido no item anterior sujeitar-me-a as penalidades legais, em

ambitos administrativo, civil e penal.

1.4 ASSINATURA DO SOLICITANTE

19 — ASSINATURA DO USUARIO (DIGITAL OU MANUAL)

2. AUTORIZACAO PARA CREDENCIAMENTO

21 SUPERIOR IMEDIATO

20 — NOME COMPLETO E POSTO DO SUPERIOR IMEDIATO 21 -CPF

22 - CARGO OU FUNCAO 23 — ASSINATURA DO SUPERIOR IMEDIATO (DIGITAL OU MANUAL)




2.2 GESTOR DE CONVENIOS DA UG
24 — NOME COMPLETO E POSTO DO GESTOR DE CONVENIOS DA UG 25— CPF
26 — CARGO OU FUNGAO 27 — ASSINATURA DO GESTOR DE CONVENIOS DA UG (DIGITAL OU
MANUAL)
2.3 TITULAR DA UG / ORGAO / ENTIDADE SOLICITANTE
28 — NOME COMPLETO E POSTO DO TITULAR DA UG / ORGAO / ENTIDADE 29 — CPF
30 - CARGO OU FUNCAO 31 — ASSINATURA DO DIRIGENTE MAXIMO (DIGITAL OU MANUAL)

3. CREDENCIAMENTO (PARA USO DO CADASTRADOR)

32 -

ASSINATURA DO CADASTRADOR (DIGITAL OU MANUAL)




ORIENTACOES PARA O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE CADASTRO DE

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

3.1

3.1.1

3.1.2

USUARIO

As informacdes abaixo tem a finalidade de orientar os usuarios quanto a forma
de preenchimento do Formulario de Cadastro de usuario.

ORIENTACOES DE CARATER GERAL

O preenchimento do Formulario de Cadastro de Usuario possibilitara o acesso
a mais de um Sistema, sejam eles: Médulo Transferéncias Discricionarias e
Legais, Modulo TED e Publicacbes Portal da FAB, desde que o motivo da
solicitacdo (INCLUSAO, ALTERACAO e EXCLUSAO) seja igual para todos os
Sistemas;

O Formulario de Cadastro de Usuario, apos o preenchimento de todos os
campos, devera ser encaminhado, via SAU (Servico de Atendimento ao
Usuario), para a SUCONV-2, no Objeto “Cadastro de Usuario
TransfereGov/Portal FAB-TED”, visando o credenciamento do usuario e a
concessao da autorizacdo de acesso;

Ao fazer a solicitacdo de perfis, deve-se atentar para a segregacéo de funcgdes,
conforme os itens 1.1.4 e 3.4.3 do Anexo “F” — Manual Eletronico de Cargos e
Funcdes da Aeronautica, do RADA-e;

Caso a solicitacdo de acesso para cadastro de usudrio seja para o proprio
Gestor de Convénios da Unidade, os campos 24, 25, 26 e 27 do item 2 -
AUTORIZACAO PARA CREDENDIAMENTO, néo precisaréo ser preenchidos;
e

Serao aceitos nos campos referentes as assinaturas o preenchimento na forma
digital ou manuscrita.

SOLICITACAO DE PERFIS

MODULO - TRANSFERENCIAS DISCRICIONARIAS E LEGAIS

No formulario, sdo citados apenas os principais perfis utilizados na Plataforma
Transferegov;

Os perfis de Gestor de Instrumento do Concedente e Fiscal do Concedente
serdo concedidos, apenas, apos o envio de publicacdo, em Boletim Interno da
Unidade, da designacdo do Gestor de Convénio da Unidade e do Fiscal de
Convénio ou Comisséao Fiscalizadora;



3.1.3

3.14

3.14.1
3.1.4.2
3.1.4.3
3.1.4.4
3.14.5
3.1.4.6
3.1.4.7
3.1.4.8
3.1.4.9
3.1.4.10
3.1.4.11

3.1.5

3.1.6

3.1.7

3.2

3.21

3.2.2

Os demais perfis existentes sdo usados para complementar determinadas
funcdes em acdes especificas;

Perfis Complementares para o Concedente:

Cadastrador de Programa,;

Cadastrador de Projetos do Banco de Projetos;
Cadastrador de Proposta pelo Concedente;
Cadastrador de Usuario de Orgéo de Controle do Concedente;
Registrado de Empenho no SIAFI;
Representante Comissao de Selecao;
Responsavel Instaurar TCE;

Tomador da TCE;

Web Service (Consulta);

Web Service (Insercéo e Edicao); e

Orgéao de Controle do Concedente.

Para a solicitacdo dos perfis relacionados no item 3.1.4, deve-se marcar a
opcgao “OUTROS” e mencionar o perfil pretendido;

Para maiores informacfes sobre a atuacdo dos perfis no Sistema, 0s grupos e
funcionalidades podem ser consultados no Modulo Transferéncias
Discricionarias e Legais, disponibilizados para quem ja possui acesso ao
Sistema, nos tutoriais e manuais disponibilizados pelo Ministério da Gestédo e
da Inovacdo em Servicos Publicos, ou no sitio da DIREF na intraer
(www.diref.intraer), na Pagina inicial, no link Servigos\ Contratos e Convénios\
SUCONV-2; e

Para os solicitantes que fardo o primeiro acesso, devem informar-se com o
Gestor de Convénios da Unidade, se 0 mesmo ja dispor de perfil na Plataforma
Transferegov; caso contrario, devem solicitar informacdes junto a
SUCONV-2/DIREF.

MODULO - TED

No formulario, sdo apresentados os perfis de atuacdo na Plataforma
Transferegov em cada tipo de TED: TED de RECEITA (Recebedor do recurso
— Unidade Descentralizada) e TED de DESPESA (Descentralizador do recurso
— Unidade Decentralizadora);

As informacdes sobre a atuacao dos perfis no Sistema podem ser consultadas
por meio do link https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov/ted;



https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted

3.2.3

3.24

3.2.5

3.3

3.3.1

3.3.2

Os tutoriais de cadastramento e operacionalizagdo de TED, no sistema
Transferegov, podem ser consultados pelo link
https://www.qgov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted;

Caso a Unidade Gestora néo esteja cadastrada na Plataforma Transferegov
>Modulo Cadastros, essa devera abrir um chamado no SAU (Servico de
Atendimento ao Usuario) a SUCONV-2, no Objeto “Cadastro de Usuario
TransfereGov/Portal FAB-TED?”, solicitando o cadastro da UG, encaminhando
copia do CPF e RG do Dirigente Maximo (Titular) da Unidade, juntamente com
a sua designacéao para o cargo publicada no BCA; e

Quanto ao preenchimento da solicitacdo de perfil, pode ser requerido,
conjuntamente, tanto perfil para os TED de RECEITA quanto para os TED de
DESPESA, observando-se, apenas, o Principio de Segregacdo de Funcéo
mencionado no item 2 ORIENTACOES DE CARATER GERAL, nio podendo
acumular funcéo de Gestor e Executor.

PUBLICACOES PORTAL DA FAB

O acesso ao Portal da FAB, para fins de publicacdo de matérias referentes aos
instrumentos Termo de Execuc¢do Descentralizada — TED, devera ser efetuado,
apenas, pelo Gestor de Convénios da Unidade Signataria, devidamente
designado, comprovando essa condicdo com a apresentacdo de sua
designacao para o cargo em Boletim Interno da Unidade Gestora; e

O ANEXO B — GUIA DE PUBLICACAO DE MATERIAS NO PORTAL DA FAB
deste Manual orienta quanto as regras e procedimentos que norteardo a
publicacdo dos contetudos a serem disponibilizados na internet.



https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted
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